PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DA MATA - MG

PROJETO DE LEI N° 1.797/2023

Cria cargos para cumprimento dos Programas
Governamentais para provimento através de
Processo Seletivo Simplificado, e da outras

providéncias.

A Camara Municipal de Carmo da Mata, Estado de Minas Gerais, de acordo com
a Lei Orgéanica Municipal, aprovou e eu Prefeito do Municipio, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados no ambito da Secretaria Municipal de Saude e na
Secretaria de Desenvolvimento Social os cargos constantes do Anexo | desta Lei, relativos a
Programas Governamentais para provimento através de Processo Seletivo Simplificado.

Art. 2° - As atribuicbes dos Cargos criados no artigo anterior sdo as constantes do
Anexo |l, desta Lei.

Art. 3° O adicional de insalubridade, com ancora no art. 7°, inciso XXIII, c/c o art.

39, § 3° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, em razdo do desempenho dos
cargos elencados no art. 1° desta Lei, seréo pagos na conformidade do art. 50 e seguintes da
Lei Municipal n° 1.310/2008.

Paragrafo Unico: Aos Agentes Comunitarios de Salde e aos Agentes de
Endemias serd concedido, em razdo dos riscos inerentes as fun¢des desempenhadas, e
somada aos seus vencimentos, o adicional de insalubridade nos termos da legislacdo
municipal em vigor.

Art. 4° A revisdo automatica ocorrera no més de janeiro de cada ano e seu indice
sera correspondente & avaliagdo do IPCA (indice de Preco ao Consumidor Amplo) calculado
pela Fundacdo Instituto de pesquisas econdmicas, administrativas e contabeis (IPEAD) da

Universidade Federal de Minas Gerais.
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Art. 4° Ficam revogadas totalmente as Lei n°® 1581 de 11 de junho de 2019.

Art. 5°- Esta Lei entra em vigor da data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Carmo da Mata, 06 de junho de 2023.

José Carlos Lobato
Prefeito Municipal

ANEXO |
e - Carga Vencimento
Cargo Habilitagdo Exigida horaria BAsico Vagas
Au>§|I|ar de Servicos Gerais (Secrgtarla Munlc_lpal de Nivel Fundamental incompleto 40h/semana | R$1.320,00 9
Saude e Secretaria de Desenvolvimento Social)
Recepcionista (Secretaria Municipal de Saude) Nivel Fundamental incompleto 40h/semana | R$1.320,00 5
Agente Comunitario de Salde Ensino fundamental completo 40h/semana | R$2.640,00 27
Agente de Vigilancia Epidemiolégica — Controle de .
Febre Amarela, Dengue, Chikungunya e Zika Ensino fundamental completo 40h/semana | R$2.640,00 10
Agente de Vigilancia Epidemiolégica — Controle de )
Chagas e zoonoses e vetores Ensino fundamental completo 40h/semana | R$2.640,00 1
Auxiliar de Saude Bucal Ens,|no~med|o completo e Registro 40h/semana | R$1.530,42 5
no 6rgdo de classe
Assistente farmacéutico Ensino médio completo 40h/semana | R$1.320,00 2
. Curso Técnico em Patologia Clinica
Assistente de Posto de Coleta e registro no 6rgio de classe 40h/semana | R$1.530,42 1
Agente de Vigilancia Sanitaria Ensino Médio Completo 40h/semana | R$1.320,00 2
Técnico de Enfermagem Cur_so tecmgo em enfermagem e 40h/semana | R$3.325,00 6
registro no 6rgdo de classe
Técnico em Saude Bucal Curso de tecnico em saude bucal e 40h/semana | R$1.836,50 2
registro no 6rgéo de classe
Odontdlogo de PSF Cu(so SupeflorNde Odontologia e 40h/semana | R$3.917,86 4
registro no Orgéo de Classe
Enfermeiro Curso Superior em Enfermagem e | o/semana | R$4.750,00 | 5
registro no 6rgdo de classe
J_— Curso Superior em Farmécia e
Farmacéutico Registro no Orgao de Classe 40h/semana | R$3.917,86 1
. . . . Curso Superior em Nutricdo e
Nutricionista (Secretaria Municipal de Salde) Registro no Orgo de Classe 20h/semana | R$1.703,35 2
Fonoaudiélogo NASF (Secretaria Municipal de Saude) CUI’SO'SUpeI’IOI: em Fonoaudiologia 20h/semana | R$1.703,35 1
e Registro no Orgédo de Classe
Asglstente Social NASF (Secretaria Municipal de Cursp Superior em Servico Social e 20h/semana | R$1,703,35 5
Saude) Registro no Orgéo de Classe
. . - Curso Superior em Terapia
Tergpeuta Ocupacional NASF (Secretaria Municipal de Ocupacional e Registro no Orgéo 20h/semana | R$1.703,35 1
Saude)
de Classe
Fisioterapeuta NASF (Secretaria Municipal de Salde) Curso Superior em Fisioterapia e 20h/semana | R$1.703,35 2

Registro no Orgéo de Classe
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Educador Fisico NASF (Secretaria Municipal de Saude) | Educagéo Fisica e Registro no 20h/semana | R$1.703,35

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DA MATA - MG

Curso Superior Bacharelado em

Orgdo de Classe

Psicologo NASF (Secretaria Municipal de Saude)

Curso Superior em Psicologia e

Registro no Orgéo de Classe 20h/semana | R$1.703,35

Agente de Apoio Administrativo S. M. de Saulde e Sec.

de Desenvolvimento Social Ensino Médio 40h/semana | R$1.320,00
Digitador (Secretaria Municipal de Saude) Ensino Médio 40h/semana | R$1.320,00
Assistente Social (Secretaria de Desenvolvimento Curso Superior em Servico Social e

Social)

Registro no Orgéo de Classe 30h/semana | R$2.105,86

Psicologo PAIF (Secretaria de Desenvolvimento Social)

Curso Superior em Psicologia e

Registro no Orgéo de Classe 30h/semana | R$2.105,86

Orientador Social (Secretaria de Desenvolvimento

Social) Ensino Médio 40h/semana | R$1.320,00
Psicologo - Coo_rdenador de_} Medidas Socioeducativas Curso Superior em Psicologia e 30h/semana | R$2.105,86
(Sec.Desenvolvimento Social) Registro no Orgédo de Classe

Coordenador Geral do CRAS (Secretaria de
Desenvolvimento Social)

Curso Superior em Servico Social
ou Psicologia ou Pedagogia e 40h/semana | R$2.693,53
Registro no Orgéo de Classe

Visitador do Programa Crianca Feliz Ensino Médio 40h/semana | R$1.320,00

ANEXO Il
Atribuicdes

Auxiliar de Servicos Gerais da Secretaria Municipal de Saude e Secretaria de

Desenvolvimento Social

Executar servigos de limpeza, conservacao, arrumacao de locais de trabalho, moéveis,
utensilios, equipamentos, instalacdes sanitarias;

Preparar e servir café e outros alimentos zelando pelo material e utensilios utilizados;
Atender visitantes identificando-os e encaminhando-os aos setores competentes;
Executar servi¢cos de entrega de documentos e correspondéncias;

Promover a abertura e fechamento das reparticbes municipais nos horarios de
expediente;

Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;

Remover, transportar e arrumar moveis, maquinas e materiais diversos;

Guardar e arrumar objetos, bem como transportar pequenos objetos;

Transmitir recados;

Buscar e entregar documentos nas agéncias bancarias e repartigcdes publicas;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Recepcionista (Secretaria Municipal de Saude)

Pagina 3 de 30




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DA MATA - MG

o Realizar trabalhos de recepgéo de pessoas nos PSF’s;

e Receber, recepcionar e encaminhar pessoas que procuram os PSF’s;

o Receber e fazer ligacdes telefonicas, de interesse dos PSF’s;

o Marcar audiéncias e convocar reunides;

e Atender a todas as secretarias uniformemente;

¢ Realizar outras tarefas afins de acordo com as atribuicbes préprias da natureza do

trabalho e do setor onde estiver lotado.

Agente Comunitario de Saude

e Trabalhar com descricdo de familias em base geogréfica definida a micro-area;

e Cadastrar e manter atualizado o cadastro de toda a populacdo da micro-area de sua
responsabilidade;

e Orientar com destreza as familias quanto a utilizacdo dos servicos de salde
disponiveis;

¢ Realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea;

e Acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua
responsabilidade. As visitas deverdo ser programadas em conjunto com a equipe,
considerando os critérios de risco e vulnerabilidade, com base a média de 01
visita/familia/més;

e Desenvolver acdes que busquem a integracdo entre a equipe de saude e a populacdo
adstrita a UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de
acompanhamento de individuos e grupos sociais ou coletividade;

e Desenvolver atividades de promocéao a saude, de prevencao de doencas e agravos e
de vigilancia a saude, por meio de visitas domiciliares e de ac¢Bes educativas
individuais e coletivas nos domicilios e na comunidade;

e Estar em contato permanente com as familias, desenvolvendo acdes educativas,
visando promocao da saude, a prevengdo de doencas, e ao acompanhamento das
pessoas com problemas de saude, bem como ao acompanhamento das
condicionalidades do Programa Bolsa Familia ou de qualquer outro programa similar
de transferéncia de renda e enfrentamento de vulnerabilidade implantado pelo
Governo Federal, Estadual e Municipal de acordo com o planejamento da equipe;

e Registrar todo servigo feito no programa ou ficha direcionada;

o Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada

funcao;
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e Auxiliar a equipe na recepcédo de pacientes.

Agente de Vigilancia Epidemiolégica — Controle de Febre Amarela, Dengue,

Chikungunya e Zika

e Realizar a pesquisa larvaria em iméveis para levantamento de indice e descobrimento
de focos no Municipio, quando com infestacbes, e em armadilhas e pontos
estratégicos, quando sem infestacdes;

e Realizar a eliminagdo de criadouros tendo como método de primeira escolha o
controle mecéanico (remogéo, destruigcéo, etc);

e Executar o tratamento focal e perifocal como medida complementar ao controle
mecanico, aplicando larvicidas autorizados conforme orientagfes técnicas;

e Orientar a populacdo com relacdo aos meios de evitar a proliferacéo dos vetores;

o Utilizar corretamente os equipamentos de prote¢do individual indicados para cada
funcao;

e Repassar ao supervisor da area os problemas de maior grau de complexidade ndo
solucionados;

¢ Manter atualizado o cadastro de iméveis e pontos estratégicos da sua zona;

e Registrar as informagbes referentes as atividades executadas nos formulérios
especificos e digita-las no sistema de informacgéo;

e Encaminhar aos servicos de salde os casos suspeitos de Dengue e/ou Febre Amarela

e/ou Chikungunya e/ou Zika.

Agente de Vigilancia Epidemiolégica — Controle de Chagas, Zoonoses e Vetores

e Realizar visita domiciliar para combate do barbeiro;

¢ Realizar educacédo em saude;

¢ Realizar pesquisa entomoldgica em unidades domiciliares;

¢ Realizar borrifagdo ou controle quimico de unidades domiciliares positivas;

e Realizar vigilancia entomoldgica passiva através dos postos de informacdes de
triatomiteos (PIT);

e Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéo;

e Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada
funcao;

e Realizar tarefas manuais que exijam esfor¢o fisico, relacionadas ao Controle de
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Zoonoses e Vetores, envolvendo utensilios e equipamentos necessarios;

Auxiliar na investigacao de focos de Controle de Zoonoses e Vetores;

Executar outras atividades ao Controle de Zoonoses e Vetores, compativeis com a sua
funcdo, determinadas pelos seus superiores;

Desempenhar outras atribuicdes que, por suas caracteristicas, se incluem na sua

esfera de competéncia.

Auxiliar de Saude Bucal

Compete ao Auxiliar de Saude Bucal, sempre sob a supervisdo do cirurgido-dentista ou do

técnico em saude bucal:

Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada
funcao;

Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéo;
Organizar e executar atividades de higiene bucal,

Processar filme radiogréfico;

Preparar o paciente para o atendimento;

Auxiliar e instrumentar os profissionais nas intervencdes clinicas, inclusive em
ambientes hospitalares;

Manipular materiais de uso odontoldgico;

Selecionar moldeiras;

Preparar modelos em gesso;

Registrar dados e participar da andlise das informacgdes relacionadas ao controle
administrativo em saude bucal;

Executar limpeza, assepsia, desinfeccdo e esterilizacdo do instrumental,
equipamentos odontolégicos e do ambiente de trabalho;

Realizar o acolhimento do paciente nos servigos de saude bucal;

Aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, transporte, manuseio e
descarte de produtos e residuos odontolégicos;

Desenvolver aces de promocdo da saude e prevencao de riscos ambientais e
sanitarios;

Realizar em equipe levantamento de necessidades em saude bucal;

Adotar medidas de biosseguranca visando ao controle de infec¢ao.

Assistente farmacéutico
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e Auxiliar o farmacéutico no servico de recebimento, armazenagem, transporte e
distribuicdo de medicamentos e insumos que requeiram condigbes especiais de
conservacdo, em conformidade com a legislacéo vigente;

e Auxiliar o farmacéutico nas atividades administrativas e ha dispensagdo de
medicamentos e insumos;

e Manter o local de trabalho em condi¢des de higiene e de organizacdo para o perfeito
funcionamento do estabelecimento, seguindo aos padrbes téchicos e sanitarios de
acordo com a legislacgéo;

e Reportar-se ao farmacéutico quanto as suas atividades diarias;

e Zelar pelo patrimbnio publico;

e  Cumprir com os diplomas legais, assim como, regimento, instru¢cdes, ordens e rotinas
de servico, emitidas pelo farmacéutico;

o Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada

funcao;

Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéo.

Assistente do Posto de Coleta

e Coletar material bioldgico, empregando técnicas e instrumentacdes adequadas para
testes e exames de laboratérios de analises clinicas;

e Atender e cadastrar pacientes;

e Proceder ao registro, identificacdo, separacdo, distribuicdo, acondicionamento,
transporte e descarte de amostra ou de material biolégico;

e Preparar amostras do material biol6gico para realizacdo de exames;

e Auxiliar no preparo das solugdes se reagentes;

e Executar tarefas técnicas para garantir integridade fisica, quimica e biol6gica do
material bioldgico coletado;

e Auxiliar na manutencdo corretiva e preventiva dos instrumentos e equipamentos do
posto de coleta;

e Guardar sigilo e confidencialidade de dados e informa¢des conhecidas em decorréncia
do trabalho;

¢ Manter o local de trabalho em condi¢cdes de higiene e de organizacdo para o perfeito
funcionamento do estabelecimento, seguindo aos padrdes técnicos e sanitarios de

acordo com a legislacéo;
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¢ Repostar-se ao seu superior quanto as atividades diarias;

e Zelar pelo patriménio publico;

e Cumprir com os diplomas legais, assim como, regimento, instru¢des, ordens e rotinas
de servico, emitidas pelo farmacéutico;

o Utilizar corretamente os equipamentos de protecao individual indicados para fungéo;

e Registrar as atividades de campo em planilhas e digitad-las em sistema de informacao.

Agente de Vigilancia Sanitaria

e Executar servicos de fiscalizacdo sanitdria em estabelecimentos industriais,
comerciais, de prestacao de servi¢os e outros;

e Inspecionar iméveis novos ou reformados tendo em vista o cumprimento das
condi¢cBes sanitarias adequadas a sua habitacao;

e Inspecionar fabricas de produtos alimenticios, armazéns, restaurantes, lanchonetes e
estabelecimentos similares, verificando as condicbes sanitarias dos interiores, a
manutencgdo e estocagem dos alimentos e a limpeza dos equipamentos utilizados;

o Verificar dispositivo para escoamento de aguas pluviais e o estado de conservacao de
divisérias, paredes, telhados, portas, janelas dos estabelecimentos visitados;

e Inspecionar estabelecimentos de ensino, verificando suas instalagbes e comestiveis
fornecidos aos alunos, para assegurar as medidas profilaticas necessérias;

e Orientar a dire¢do dos estabelecimentos no que diz respeito as condigfes de asseio e
saude indispensaveis ao bom funcionamento;

e Participar de avaliagdes junto aos engenheiros e médicos do trabalho do Municipio;

e Executar fiscalizagdo preventiva, tendo em vista a participacdo no controle das
condices de trabalho e ambiente fisico nos estabelecimentos publicos e privados do
Municipio;

e Emitir o termo de fiscalizagdo, assim como notificacdes e memorandos;

o Executar interdicbes decorrentes de seu trabalho em estabelecimentos fiscalizados;

e Informar processos sobre assuntos relativos as notificagdes, infragfes, interdicdes,
intimacdes e outros;

e Emitir parecer técnico sobre assuntos de sua competéncia;

e Redigir relatérios mensais das atividades desenvolvidas;

e Participar de reunides e grupos de trabalho;

e Responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo dos documentos, equipamentos e
materiais colocados a sua disposic¢ao;
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Coletar amostras para andlise fiscal e também para o monitoramento da qualidade da
agua para consumo humano;

Fiscalizar e monitorar espagos dentro municipio que possam ser de risco, prejudicam
ou casam danos a saude publica;

Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada
funcao;

Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacé&o.

Técnico de Enfermagem

Participar das atividades de atencdo a saude, realizando procedimentos
regulamentados no exercicio de sua profissdo na UBS e, quando indicado ou
necessario, no domicilio e/ou nos demais espacos comunitarios (escolas,
associacoes, etc.);

Realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea;

Realizar acdes de educacdo em saude a populagcédo adstrita, conforme planejamento
da equipe;

Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o0 adequado
funcionamento da UBS;

Contribuir, participar e realizar atividades de educacdo permanente;

Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada
funcao;

Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéo.

Técnico em Salde Bucal

Realizar a atencdo em saulde bucal individual e coletiva a todas as familias, a
individuos e a grupos especificos, segundo programagédo e de acordo com suas
competéncias técnicas e legais;

Coordenar a manutencao e a conservagado dos equipamentos odontolégicos;
Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a satde bucal com os demais
membros da equipe, buscando aproximar e integrar agbes de saude de forma
multidisciplinar;

Apoiar as atividades dos ASB e dos ACS nas ac¢des de prevencdo e promocao da

saude bucal;
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Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o0 adequado
funcionamento da UBS;

Participar do treinamento e capacitacdo de Auxiliar em Salde Bucal e de agentes
multiplicadores das a¢fes de promogéao a saude;

Participar das acdes educativas atuando na promocéo da saude e na prevencdo das
doencas bucais;

Participar na realizacdo de levantamentos e estudos epidemioldgicos, exceto na
categoria de examinador;

Realizar atividades programadas e de atengdo a demanda espontanea;

Realizar o acolhimento do paciente nos servigos de saude bucal;

Fazer a remocao do biofilme, de acordo com a indicacdo técnica definida pelo
cirurgido-dentista,

Realizar fotografias e tomadas de uso odontolégico exclusivamente em consultorios ou
clinicas odontoldgicas;

Inserir e distribuir no preparo cavitario materiais odontoldgicos na restauragdo dentaria
direta, vedado o uso de materiais e instrumentos ndo indicados pelo cirurgido-dentista;
Proceder a limpeza e a anti-sepsia do campo operatério, antes e apGs atos cirlrgicos,
inclusive em ambientes hospitalares;

Aplicar medidas de biossegurangca no armazenamento, manuseio e descarte de
produtos e residuos odontoldgicos;

Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada
funcao;

Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéao.

Odontélogo de PSF

Realizar diagnéstico com a finalidade de obter o perfil epidemiolégico para o
planejamento e a programag&do em saude bucal,

Realizar a atencdo a saude em saude bucal (promocdo e prote¢cdo da saude,
prevencdo de agravos, diagnostico, tratamento, acompanhamento, reabilitacdo e
manutencdo da saude) individual e coletiva a todas as familias, a individuos e a
grupos especificos, de acordo com planejamento da equipe, com resolubilidade;
Realizar os procedimentos clinicos da atengcdo basica em saude bucal, incluindo
atendimento das urgéncias, pequenas cirurgias ambulatoriais e procedimentos

relacionados com a fase clinica da instalacao de préteses dentarias elementares;
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Realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea;

Coordenar e participar de acgbes coletivas voltadas a promocdo da saude e a
prevencgédo de doengas bucais;

Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a satde bucal com os demais
membros da equipe, buscando aproximar e integrar acfes de saude de forma
multidisciplinar;

Realizar supervisdo técnica do Técnico em Saude Bucal (TSB) e Auxiliar em Saulde
Bucal (ASB);

Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o0 adequado
funcionamento da UBS;

Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada
funcao;

Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéo.

Enfermeiro

Realizar atividades de atengdo a saude aos individuos e familias cadastradas nas
equipes e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos
comunitarios (escolas, associagfes e etc.), em todas as fases do desenvolvimento
humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade;

Realizar consulta de enfermagem, procedimentos, atividades em grupo e conforme
protocolos ou outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor federal, estadual,
municipal ou do Distrito Federal, observadas as disposi¢cdes legais da profisséo,
solicitar exames complementares, prescrever medicacdes e encaminhar, quando
necessario, usuarios a outros servicos;

Realizar atividades programadas e de atencdo a demanda esponténea; planejar,
gerenciar e avaliar as a¢cfes desenvolvidas pelos ACS em conjunto com 0s outros
membros da equipe; contribuir, participar, e realizar atividades de educacédo
permanente da equipe de enfermagem e outros membros da equipe;

Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o0 adequado
funcionamento da UBS;

Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada
funcao;

Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéo.
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Farmacéutico

Coordenar e gerenciar os servi¢os prestados pela Farmécia;

Coordenar a dispensacdo dos medicamentos e correlatos de acordo com as normas
existentes;

Coordenar e gerenciar os servidores sob sua responsabilidade;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pela chefia;

Realizar trabalho profissional de vigilancia farmacoldgica e ac¢des educativas, em
matéria de medicamentos;

Fiscalizar medicamentos e notas fiscais sujeitas a regime especial de controle;
Realizar cadastramento, licenciamento e fiscalizacdo dos estabelecimentos de
producéo, industrializagcdo, comercializagéo e distribuicdo de medicamentos, insumos
e correlatos;

Elaborar relatérios de inspecdes sanitérias, vistorias, fiscalizacdo, avaliacao e laudos,
entre outros procedimentos, instrucdo de processos administrativos;

Analisar dados bioestatisticos e de vigilancia epidemiolégica;

Lavratura de notificagbes, auto de infracdo ou coleta de amostras, termos de
embargo, interdicdo ou intimacao e outras atividades previstas no padrao funcional de
cada posto de trabalho conforme decreto especifico;

Coordenar e executar as atividades de Assisténcia Farmacéutica no Ambito da
Atencao Basica/Saude da Familia;

Auxiliar os gestores e a equipe de saude no planejamento das acgfes e servicos de
Assisténcia Farmacéutica na Atencdo Basica/Saude da Familia, assegurando a
integridade e a intersetorialidade das a¢des de saude;

Promover o acesso e 0 uso racional de medicamentos junto a populacdo e aos
profissionais da Atencdo Béasica/Saude da Familia, por intermédio de acdes que
disciplinem a prescricdo, a dispensacdo e o uso; assegurar a dispensacdo adequada
dos medicamentos e viabilizar a implementacdo da Atencdo Farmacéutica na Atencao
Béasica/Saude da Familia;

Selecionar, programar, distribuir e dispensar medicamentos e insumos, com garantia
da qualidade dos produtos e servicos;

Receber, armazenar e distribuir adequadamente os medicamentos na Atencao
Basica/Salde da Familia;

Acompanhar e avaliar a utilizacdo de medicamentos e insumos, inclusive o0s

medicamentos fitoterapicos, na perspectiva da obtencao de resultados concretos e da
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melhoria da qualidade de vida da populagéo;

Subsidiar o gestor, os profissionais de saude e as equipes de PSF com informacdes
relacionadas a morbimortalidade associada aos medicamentos;

Elaborar, em conformidade com as diretrizes municipais, estaduais e nacionais, e de
acordo com o perfil epidemiol6gico, projetos na area da Atencao/Assisténcia
Farmacéuticas a serem desenvolvidos;

Intervir diretamente com 0s usuarios nos casos especificos, em conformidade com a
equipe de Atencdo Basica/Saude da Familia, visando uma farmacoterapia racional e a
obtencao de resultados definidos e mensuraveis, voltados a melhoria da qualidade de
vida;

Estimular, apoiar, propor e garantir a educagdo permanente de profissionais da
Atencdo Basica/Saude da Familia envolvidos em atividades de Atencao/Assisténcia
Farmacéutica,

Treinar e capacitar os recursos humanos da Atencao Basica/Salde da Familia para o
cumprimento das atividades referentes a Assisténcia Farmacéutica;

Realizar outras atividades inerentes a fungao;

Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada
funcéo;

Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informagcéo.

Nutricionista (Secretaria Municipal de Saude)

Seguir orientacdo técnica e administrativa dos responsaveis legais pelo setor de
alimentacédo escolar;

Elaborar cardapios de acordo com a faixa etaria e respeitando os hébitos alimentares
da localidade;

Planejar, orientar e supervisionar as atividades de sele¢do, compra, armazenamento,
producéo e distribuicdo dos alimentos;

Planejar e coordenar a aplicacdo de testes de aceitabilidade junto aos alunos,
periodicamente;

Estimular a identificacdo de criangas portadoras de patologias e deficiéncias
associadas a nutri¢ao;

Elaborar Manual de Boas Praticas nas unidades escolares;

Desenvolver projetos de educacao alimentar e nutricional para a comunidade escolar;

Desenvolver relatério mensal das atividades desenvolvidas;
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Realizar supervisdo as escolas com emissao de relatorios;

Informar os responséveis legais, eventuais irregularidades ou falhas que prejudiquem

0 bom andamento do servico;

e Realizar visitas de supervisdo nas cozinhas, despensas, lactarios e refeitérios das
unidades escolares com emisséo de relatorios;

e Supervisionar as atividades de producédo da alimentac&o escolar nas escolas;

e Colaborar na realizacado de testes de aceitabilidade periédicos de produtos utilizados
no preparo da alimentacao escolar,

e Desenvolver e colaborar na realizagdo de treinamento dos funcionarios envolvidos na
preparacao e distribuicdo da alimentacdo escolar;

e Divulgar conhecimentos sobre alimentacdo escolar saudavel aos alunos e
comunidade;

o Degustar os alimentos preparados durante as visitas;

e Acompanhar o bom relacionamento dos funcionarios da cozinha e intervir quando
necessario;

e Elaborar relatorio mensal sobre as atividades desenvolvidas e informar os
responsaveis legais, eventuais irregularidades ou falhas que prejudiquem o bom
andamento do servigo;

e Conhecer e estimular a producdo e o consumo dos alimentos saudaveis produzidos
regionalmente;

e Promover a articulagdo intersetorial para viabilizar o cultivo de hortas e pomares
comunitarios;

e Capacitar equipes de PSF e participar de acdes vinculadas aos programas de
controle e prevencdo dos disturbios nutricionais como caréncia por nutrientes,
sobrepeso, obesidade, doencas cronicas ndo transmissiveis e desnutricao;

e Elaborar em conjunto com as equipes de PSF, rotinas de atengdo nutricional e
atendimento para doencas relacionadas a alimentagdo e nutricdo, de acordo com
protocolos de atencdo bésica, organizando a referéncia e a contra referéncia do
atendimento;

e Realizar outras atividades inerentes ao Programa Saude na Escola;

o Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada

funcao;

e Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacao.

Fonoaudiélogo NASF (Secretaria Municipal de Saude)
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Compreende o0s cargos que se destinam a prestar assisténcia fonoaudidloga a
populacdo nas diversas unidades municipais de salude e escolas, para restauracédo da
capacidade de comunicacdo dos pacientes;

Avaliar as deficiéncias dos pacientes, realizando exames fonéticos, da linguagem,
audiometria, além de outras técnicas préprias para estabelecer plano de tratamento ou
terapéutico;

Elaborar plano de tratamento dos pacientes, baseando-se nos resultados da
avaliacdo, nas peculiaridades de cada caso e se necesséario, nas informagdes
médicas;

Desenvolver trabalho de prevencédo no que se refere a area de comunicagéo escrita e
oral, voz e audicao;

Desenvolver trabalhos de correcdo de distirbios da palavra, voz, linguagem oral e
escrita, motricidade oral e audicdo, objetivando a reeducacdo neuromuscular e a
reabilitacdo do paciente;

Avaliar os pacientes no decorrer do tratamento, observando a evolu¢ao do processo e
promovendo 0s ajustes necessarios na terapia adotada;

Promover a reintegracéo dos pacientes a familia e a outros grupos sociais;

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observagBes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua &area de atuacgéo;

Participar da equipe de orientacdo e planejamento escolar, inserindo aspectos
preventivos ligados a fonoaudiologia;

Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area
de atuacdo;

Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servi¢co ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir
para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao;
Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo
exposicdes sobre situacbes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestbes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de
formulacdo de diretrizes, de planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;
Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializag¢éo profissional,

Identificar problemas ou deficiéncias ligadas a comunicacdo oral, empregando
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técnicas proprias de avaliagdo e fazendo o treinamento fonético auditivo, de dicgéao,
impostacédo da voz e outros;

e Avaliar as deficiéncias do paciente realizando exames fonéticos, da linguagem,
audiometria, gravacdo e outras técnicas proprias, para estabelecer o plano de
treinamento ou terapéutico;

e Encaminhar o paciente ao especialista, orientando este e fornecendo-lhe indicacdes,
para solicitar parecer quanto ao melhoramento ou possibilidade de reabilitacao;

e Programar, desenvolver e supervisionar o treinamento de voz, fala, linguagem,
expressao do pensamento verbalizado;

e Opinar quanto as possibilidades fonatérias e auditivas do individuo;

¢ Realizar diagnésticos, com levantamento dos problemas de saulde, que requeiram
acOes de prevencdo de deficiéncias e das necessidades em termos de reabilitacdo, na
area adstrita as ESF;

e Desenvolver acdes de promocao e protecdo a saude em conjunto com as ESF,
incluindo aspectos fisicos e da comunicagdo, como consciéncia e cuidado com o
corpo, postura, saude auditiva e vocal, habitos orais, controle do ruido, com vistas ao
autocuidado;

e Desenvolver agbes conjuntas com as ESF visando ao acompanhamento das criangas
gue apresentam riscos para alteracdes no desenvolvimento;

e Acolher os usuérios que requeiram cuidados de reabilitacdo, realizando orientacdes,
atendimentos, acompanhamento, de acordo com a necessidade dos usuarios e a
capacidade instalada das ESF;

e Desenvolver projetos e agdes intersetoriais, para a incluséo e a melhoria da qualidade
de vida das pessoas com deficiéncia;

e Realizar a¢des que facilitam a inclusdo escolar, no trabalho ou social de pessoas com
deficiéncia;

o Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada
funcao;

e Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéo.

Assistente Social NASF (Secretaria Municipal de Saude)

e Realizar investigacdo através de pesquisa social, sondagem e entrevista para
obtencdo de dados que permitam esclarecer os problemas existentes na area social e

orientem o estudo, diagnéstico e tratamento de casos;
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Elaborar relatorios, historicos e fichas individuais das pessoas entrevistadas,
identificando-as e posicionando-as em funcdo de problemas e necessidades
prioritarias;

e Providenciar encaminhamentos sociais para instituicdes e entidades beneficentes;

o Visitar entidades beneficentes entrevistando pessoas, colhendo dados sobre o0 seu
funcionamento e necessidades, bem como estudando a viabilidade de aquisicdo de
recursos materiais e financeiros;

¢ Planejar atividades interprofissionais para o desenvolvimento comunitario;

e Elaborar, executar e avaliar planos, programas e projetos sociais;

e Promover e coordenar reunifes e seminarios, visando a despertar a consciéncia dos
individuos e comunidades para o exercicio da cidadania;

e Administrar os recursos disponiveis e a serem captados pelo Municipio em prol das
comunidades e individuos carentes;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas;

e Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéo.

Terapeuta Ocupacional NASF (Secretaria Municipal de Saude)

e Atuar em face das condigBes sociais e de saude e das condi¢cbes relacionadas a
saude, isto é, na promogdo da saude, na prevencdo de doengas e no tratamento de
alteracdes que restringem a vida ativa e participativa,;

e Identificar referéncias de cuidado mais adequadas as necessidades da pessoa,
familia, organizac6es e populacoes;

¢ Realizar visitas as populacdes identificadas como alvo de seu cuidado;

e Dar suporte e ampliar o repertério de atitudes e atividades pelas quais os pais
promovem o desenvolvimento de suas criancas e/ou adolescentes;

e Auxiliar a particho de afazeres gerais, domésticos e geradores de renda cuja
desorganizacao é uma das principais fontes de conflito familiar;

e Elevar a autoestima e a autodeterminac&o das criancas e dos jovens maximizando o
desempenho ocupacional (dominio) nas principais areas da vida ativa e participativa,

e Orientar sobre as ag¢fes intersetoriais de atencéo integral a criangcas com riscos de
atraso no desenvolvimento neuropsicomotor e social;

e Auxiliar as equipes da ESF (Estratégia da Saude da Familia) na identificacdo de
familias com mulheres que apresentam maiores dificuldades no seu desempenho

ocupacional, seja nas atividades cotidianas relacionadas ao cuidado pessoal, ao
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trabalho ou ao lazer, estimulando a participacdo em atividades significativas que
possibilitem que a vida afetiva, social e laboral sejam efetivamente ativas, com vista a
melhoria da qualidade de vida;

Estimular o resgate ou desenvolvimento de atividades para manter a vida ativa, com
participacdo nas atividades cotidianas, produtivas e de lazer apropriadas ao ciclo de
vida com orientacdo sobre as melhores formas de desempenho das atividades para
manutencdo de sua saude fisica e mental, podendo sugerir adequacdo de ambiente
doméstico, rotina de vida diéria e préatica para garantia da autonomia, independéncia e
convivio familiar e social;

Estimular a promocdo da saude mental dos membros da familia por meio de
mudancas de atitudes intrafamiliares e comunitérias em relacdo as manifestagbes do
sofrimento psiquico;

Orientar sobre medidas de prevencdo dos agravos e reducdo de riscos e danos,
priorizando os grupos de maior vulnerabilidade (pacientes egressos de internagdes
psiquiatricas, vitimas de violéncia, usuarios de drogas, alcool, entre outros);

Avaliar e mapear o territério identificando os fatores ambientais e contextos que
restringem ou auxiliam o processo de reabilitacdo na comunidade;

Identificar os varios equipamentos sociais capazes de, em rede, dar suporte a
reabilitacdo psiquica e/ou fisica e social e intervir buscando minimizar o impacto de
uma deficiéncia sobre a familia;

Promover a transformacao das atitudes daqueles que estdo no entorno da pessoa com
limitacdo de capacidades e, via de consequéncia, promover a reducéo do isolamento e
um entorno mais tolerante e mais disposto aos desafios inerentes ao processo de
reabilitacdo;

Promover a ideia de que toda pessoa, por maior que seja a sua limitagdo, tem um
papel significativo na construcdo de uma sociedade;

No Nucleo de Apoio a Saude da Familia (NASF), o Terapeuta Ocupacional deve
orientar as equipes do ESF na abordagem a pessoas em situagcdo de maior
vulnerabilidade de desenvolvimento de disfuncbes que acarretem dificuldades no
desempenho ocupacional (tarefas relacionadas ao cuidado pessoal, trabalho e lazer);
Contribuir nas atividades de educacdo em salde, na prevencao e minimizacdo dos
traumas e violéncia domeésticos, nas atividades ocupacionais e de lazer, e nas
orientacOes para portadores de necessidades especiais, familiares e terceiros, visando
a reinserc¢éao social, escolar e ocupacional;

Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéo.
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Fisioterapeuta NASF (Secretaria Municipal de Saude)

Avalia e reavalia o estado de salde de doentes e acidentados, realizando testes
musculares, funcionais de amplitude articular, de verificacdo de cinética e
movimentacdo, de pesquisa de reflexo, provas de esfor¢o, de sobrecarga e de
atividade, para identificar o nivel de capacidade funcional dos 6rgaos afetados;

Planeja e executa tratamentos de afeccdes reuméticas, osteoartrose, sequelas de
acidentes vascular cerebrais, poliomielite, meningite, encefalite, de traumatismos
raquidemulares, de paralisias cerebrais, motoras, neurégenas e de nervos periféricos,
miopatias e outros;

Ensina exercicios corretivos de coluna, defeitos dos pés, afec¢bes dos aparelhos
respiratorio e cardiovascular, orientando e treinando o0 paciente em exercicios de
ginasticas especiais, para promover correcdes de desvios posturais e estimular a
expansao respiratdria e a circulacdo sanguinea;

Controla o registro de dados, observando as anotacfes das aplicacdes e tratamentos
realizados, para elaborar boletins estatisticos;

Executa outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas;

Cumpre as Ordens Judiciais solicitadas, se necessario, atendendo em domicilio;
Utilizar corretamente os equipamentos de protecdo individual indicados para cada
funcéo;

Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéo.

Educador Fisico NASF (Secretaria Municipal de Saude)

Desenvolver atividades fisicas e praticas junto a comunidade;

Veicular informacdo que visem a prevenc¢ao, a minimiza¢do dos riscos e a protecao a
vulnerabilidade, buscando a producédo do autocuidado;

Incentivar a criagdo de espacos de inclusdo social, com acdes que ampliem o
sentimento de pertinéncia social na comunidade, por meio da atividade fisica regular,
do esporte e lazer, das praticas corporais;

Proporcionar Educacdo Permanente em Atividade Fisico-Pratico Corporal, nutricdo e
saude juntamente com as Equipes PSF, sob a forma de coparticipacao,
acompanhamento supervisionado, discussdo de caso e demais metodologias da

aprendizagem em servigo, dentro de um processo de Educacdo Permanente;
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e Articular acdes, de forma integrada as Equipes PSF, sobre o conjunto de prioridades
locais em saude que incluam os diversos setores da administragcdo publica;

e Contribuir para a ampliacdo da utilizacdo dos espacos publicos de convivéncia como
proposta de inclusdo social e combate a violéncia;

o Identificar profissionais e/ou membros da comunidade com potencial para o
desenvolvimento do trabalho em praticas corporais, em conjunto com as Equipes do
PSF;

e Capacitar os profissionais. Inclusive os Agentes Comunitarios de Saude, para atuarem
como facilitador monitores no desenvolvimento de atividades fisicas praticas corporais;

e Supervisionar, de forma compartilhada e participativa, as atividades desenvolvidas
pelas Equipes PSF na comunidade;

e Articular parcerias com outros setores da area junto com as Equipes PSF e a
populacao, visando ao melhor uso dos espacos publicos existentes e a ampliacdo das
areas disponiveis para as praticas corporais;

e Promover eventos que estimulem acdes que valorizem a Atividade Fisica/Praticas
Corporais e sua importancia para a saude da populacgéao;

e Utilizar corretamente os equipamentos de protec¢do individual indicados para cada
funcéo;

e Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informagcéo.

e OQutras atividades inerente a funcao.

Psic6logo NASF (Secretaria Municipal de Saude)

e Participar de reunibes com profissionais das ESF, para levantamento das reais
necessidades da populacéo adscrito;

e Planejar agdes e desenvolver educagao permanente;

e Acolher os usuérios e humanizar a atencgao;

e Trabalhar de forma integrada com as ESF;

e Realizar visitas domiciliares necessarias;

o Desenvolver a¢des Inter setoriais;

e Participar dos Conselhos Locais de Saude;

e Realizar avaliagdo em conjunto com as ESF e Conselho Local de Saude do impacto
das acOes implementadas através de indicadores pré estabelecidos;

e Desenvolver grupos de portadores de transtorno mental, envolvendo pacientes e
familiares, com objetivo de reinsercdo social, utilizando-se dos recursos da
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comunidade;

e Auxiliar no processo de trabalho dos profissionais das ESF no que diz respeito a
reinsercéo social do portador de transtorno mental,

e Realizar acdes coletivas abordando o uso de tabaco, éalcool e drogas, tragando
estratégias de prevencao utilizando os recursos da comunidade;

e Realizar acdes de difusdo da pratica de atengdo ndo manicomial, diminuindo o
preconceito e a estigmatizardo com relacéo ao transtorno mental;

¢ Acolher de forma especial o egresso de internacdo psiquiatrica e orientar sua familia,
visando a reinsergdo social e a compreensao da doenca;

e Mobilizar os recursos da comunidade para constituir espacos de aceitagdo e
reinsercéo social do portador de transtorno mental,

e Manter contato proximo com a rede de servicos de saude mental oferecidos pelo
municipio, de modo a poder acompanhar os usuarios de sua area de abrangéncia, que
assim o necessitarem;

e Realizar consultas para diagnéstico e avaliagdo de casos encaminhados pela ESF
para definir projeto terapéutico a ser executado por toda a equipe;

¢ Integrar-se na rede de servi¢os oferecidos, realizando referéncia e contra referéncia,

seguindo fluxo pré estabelecido, mantendo vinculo com os pacientes encaminhados;

Realizar visitas domiciliares em conjunto com as ESF dependendo das necessidades;

Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéo.

Agente de Apoio Administrativo Secretaria Municipal de Saude e Secretaria de

Desenvolvimento Social

o Recepcdao e oferta de informacdes a populacao;

e Apoio a equipe técnica de nivel superior nas fun¢des administrativas, inclusive no
registro de informagfes consolidadas sobre atendimento e, ou acompanhamento as
familias;

e - Apoio a inclusio e atualizacio cadastral, no Cadastro Unico de Programas Sociais
do Governo Federal (CadUnico), das familias que moram em areas dispersas, por
meio do preenchimento do formulario;

e -Participacdo de reunifes de planejamento, no CRAS, junto com o0s técnicos de nivel
superior e coordenador do CRAS;

e -Participacao de atividades de capacitagéo;
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e -Apoiar na organizac@o de eventos artisticos, ludicos e culturais nas unidades e, ou,
na comunidade;

e - Apoiar no processo de mobilizacdo e campanhas intersetoriais nos territérios de
vivéncia para a prevencgao

e e 0 enfrentamento de situacdes de risco social e/ou pessoal, violacdo de direitos e
divulgacéo das a¢bes das Unidades socioassistenciais;

e -Apoiar na elaboracéo e distribuicdo de materiais de divulgacao das acoes,

e -Operar o sistema de Cadastro Unico responsavel pela digitacdo de formularios e
manutengéo dos dados das familias e pessoas no sistema;

e -Monitorar e avaliar as agdes de cadastramento, pela analise de dados, elaboracédo de
relatérios e operacfes de sistemas;

e Dominar conhecimentos basicos em informética;

¢ Atendimento de ligacGes e auxilio a organizacdo do arquivo de formulérios ou outras

atividades da gestdo do Cadastro Unico;

Recepcionar e atender pacientes e populagéo;

Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informac&o.

Digitador (Secretaria Municipal de Saude)

e Apoio, inclusio e atualizagio cadastral no Cadastro Unico do SUS;

e Realizar a digitacao do Cartdo SUS, por meio de preenchimento do formulario;

o Digitar informacgdes a partir de textos em documentos ou da tela do computador;

e  Corrigir erros e informa-los ao supervisor;

e Imprimir novos documentos;

e Executar alguns servigos gerais de escritorio tais como atender telefones, enviar fax,
mediante solicitagdo superior;

e Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas;

e Ter destreza com sistemas de informacdes que lhe forem competidos dentro da
Secretaria Municipal de Saude;

e Registrar as atividades de campo em planilhas e digita-las em sistema de informacéo.

Assistente Social (Secretaria de Desenvolvimento Social)
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Realizar atendimento da protecdo social basica, com escuta qualificada,
encaminhamento para cadastro/registro de prontudrio caso ndo 0 possua oOu
encaminhamento para outros atendimentos se for o caso;

Realizar visita domiciliar para identificacdo da condicdo inicial da familia ou
encaminhamento para outros atendimentos se for o caso;

Emisséo do relatério social com o parecer para a concesséo ou nao do beneficio. Para
0s casos de vulnerabilidade temporaria, podera contar ainda com apoio de equipe
multidisciplinar da rede intersetorial se for o caso;

Encaminhamento do usuério para atividades do PAIF, inclusdo produtiva, programas
de geragdo de emprego e renda ou demais acdes que a equipe técnica julgue
necessarias para a promogao desta familia;

Monitorar: - Auxilio Natalidade; Auxilio Funeral; Vulnerabilidade Temporaria,;
Calamidade Publica.

Acompanhar condicionalidades beneficios de transferéncia de renda (Programa Bolsa
Familia).

Realizar acolhida, oferta de informacfes e realizacdo de encaminhamentos as
familias usuarias do CRAS;

Mediacao de grupos de familias dos PAIF;

Realizacdo de atendimentos particularizados e visitas domiciliares as familias
referenciadas ao CRAS;

Desenvolvimento de atividades coletivas e comunitarias no territorio;

Apoio técnico continuado aos profissionais responsaveis pelo(s) servico(s) de
convivéncia e fortalecimento de vinculos desenvolvidos no territério ou no CRAS;
Acompanhamento de familias encaminhadas pelos servicos de convivéncia e
fortalecimento de vinculos ofertados no territorio ou no CRAS;

Realizag&o da busca ativa no territorio de abrangéncia do CRAS e desenvolvimento de
projetos que visam prevenir aumento de incidéncia de situacdes de risco;
Acompanhamento das familias em descumprimento de condicionalidades;
Alimentacdo de sistema de informacdo, registro das acdes desenvolvidas e
planejamento do trabalho de forma coletiva.

Articulacdo de acbes que potencializem as boas experiéncias no territorio de
abrangéncia;

Realizacdo de encaminhamento, com acompanhamento, para a rede
socioassistencial,

Realizacdo de encaminhamentos para servi¢os setoriais;
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Participar das reunides preparatdrias ao planejamento municipal;

Participacdo de reunides sistematicas no CRAS, para planejamento das acdes
semanais a serem desenvolvidas, definicAo de fluxos, instituicdo de rotina de
atendimento e acolhimento dos usuarios; organizagdo dos encaminhamentos, fluxos
de informacBes com outros setores, procedimentos, estratégias de resposta as
demandas e de fortalecimento das potencialidades do territério.

Realizacdo de encontros previamente organizados, com objetivos de curto prazo a
serem atingidos com um conjunto de familias, por meio da participacdo de seus
responsaveis ou outros representantes, sob a condugéo de técnicos de nivel superior
do CRAS.

Promover a discusséo e a reflexdo sobre situagdes vivenciadas e interesses comuns,
gue dizem respeito a reproducdo social da familia, ao fortalecimento de sua fungéo
protetiva, ao acesso a direitos e as vulnerabilidades do territério, que impactam no
convivio familiar e comunitério.

Conhecer as situagdes de vulnerabilidade social e de risco das familias beneficiarias
de transferéncia de renda (BPC, PBF e outras) e as potencialidades do territorio de
abrangéncia do CRAS;

Acolher os usuarios e ofertar informacdes sobre o servico;

Realizar atendimento particularizado e visitas domiciliares a familias referenciadas ao
CRAS;

Desenvolver atividades coletivas e comunitarias no territério;

Contribuir tecnicamente para a oferta do SCFV, tendo em vista as diretrizes nacionais,
dentro de suas atribui¢cdes especificas;

Encaminhar usuérios ao SCFV; - Participar da definicdo dos critérios de inser¢do dos
USUArios no servico;

Assessorar as unidades que desenvolvem o SCFV no territorio;

Assessorar tecnicamente o(s) orientador(es) social(ais) do SCFV nos temas relativos
aos eixos orientadores do servico e as suas orientagdes técnicas, bem como ao
desligamento de usuérios do servico e quanto ao planejamento de atividades;
Acompanhar o desenvolvimento dos grupos existentes nas unidades ofertantes do
servigo, acessando relatorios, participando em reunides, etc.;

Manter registro do planejamento do SCFV no CRAS;

Articular agBes que potencializem as boas experiéncias no territorio de abrangéncia do
CRAS;

Avaliar, com as familias, os resultados e impactos do SCFV.
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Garantir que as informagdes sobre a oferta do SCFV estejam sempre atualizadas no
SISC e utiliza-las como subsidios para a organizagao e planejamento do servico.
Supervisionar equipe de visitas domiciliares do Programa Crianca Feliz para atuacdo
dialogada e integrada;

Articular-se com o Servigo de Protegéo e Atendimento Integral & Familia — PAIF, para
acolhida integrada das familias, seja particularizada ou coletiva;

Decidir pela necessidade ou ndo de acolhida inicial da familia visitada no CRAS,
respeitando as condi¢cdes de deslocamento da familia e as especificidades da
dinadmica do territorio;

Realizar a acolhida familiar com o apoio dos visitadores;

Orientar o visitador (a) diante de questbes complexas, dificuldades ou
encaminhamentos a rede;

Dar suporte técnico aos visitadores para o planejamento de visita;

Conciliar as habilidades e particularidades dos profissionais com o perfil das familias a
serem visitadas.

Promover reunides com os visitadores para que as atividades sejam revistas e haja
troca de experiéncias;

Adquirir as informacdes disponiveis no Cadastro Unico e nos sistemas especificos do
Bolsa Familia e do BPC para o conhecimento prévio do perfil e contexto das familias
antes da primeira visita,;

O supervisor (a) devera disseminar entre os visitadores as informacgdes relativas aos
grupos do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos para criangas de 0 a 6
anos especialmente, o local e o horario de funcionamento, de forma a incentiva-los a
transmitirem as familias inseridas no programa.

Ter disponibilidade para viajar.

Psic6logo PAIF (Secretaria de Desenvolvimento Social)

Realizar acolhida, oferta de informacdes e realizacdo de encaminhamentos as familias
usuérias do CRAS;

Planejamento e implementagcdo do PAIF, de acordo com as caracteristicas do
territorio de abrangéncia do CRAS;

Mediacao de grupos de familias dos PAIF;
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Realizagdo de atendimento particularizados e visitas domiciliares as familias

referenciadas ao CRAS;

e Desenvolvimento de atividades coletivas e comunitarias no territério;

e Apoio técnico continuado aos profissionais responsaveis pelo(s) servigo(s) de
convivéncia e fortalecimento de vinculos desenvolvidos no territério ou no CRAS;

e Acompanhamento de familias encaminhadas pelos servicos de convivéncia e
fortalecimento de vinculos ofertados no territério ou no CRAS;

e Realizacdo da busca ativa no territério de abrangéncia do CRAS e desenvolvimento
de projetos que visam prevenir aumento de incidéncia de situa¢des de risco;

¢ Acompanhamento das familias em descumprimento de condicionalidades;

e Alimentacdo de sistema de informacdo, registro das ac¢bOes desenvolvidas e
planejamento do trabalho de forma coletiva.

e Articulagcdo de acbes que potencializem as boas experiéncias no territério de
abrangéncia;

e Realizagdo de encaminhamento, com acompanhamento, para a rede
socioassistencial;

¢ Realizacdo de encaminhamentos para servigos setoriais; - Participar das reunides
preparatérias ao planejamento municipal;

e Participacdo de reunibes sistematicas no CRAS, para planejamento das acgles
semanais a serem desenvolvidas, definicAo de fluxos, instituicdo de rotina de
atendimento e acolhimento dos usuarios; organizacdo dos encaminhamentos, fluxos
de informacBes com outros setores, procedimentos, estratégias de resposta as
demandas e de fortalecimento das potencialidades do territério.

o Realizacdo de encontros previamente organizados, com objetivos de curto prazo a
serem atingidos com um conjunto de familias, por meio da participacdo de seus
responsaveis ou outros representantes, sob a conducédo de técnicos de nivel superior
do CRAS.

e Promover a discussdo e a reflexdo sobre situagfes vivenciadas e interesses comuns,

gue dizem respeito a reproducdo social da familia, ao fortalecimento de sua funcao

protetiva, ao acesso a direitos e as vulnerabilidades do territorio, que impactam no

convivio familiar e comunitario.

Orientador Social (Secretaria de Desenvolvimento Social)
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e Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades individuais e coletivas de vivéncia
nas unidades e/ou, na comunidade;

e Acompanhar, orientar e monitorar 0s usuarios na execucao das atividades;

e Apoiar na organizagdo de eventos artisticos, ludicos e culturais nas unidades e/ou na
comunidade;

e Participar das reunides de equipe para o planejamento das atividades, avaliacdo de
processos, fluxos de trabalho e resultado;

e Desenvolver atividades que contribuam com a prevencao de rompimentos de vinculos
familiares e comunitarios, possibilitando a superacgéo de situacdes de fragilidade social
vivenciadas;

e Acompanhar o ingresso, frequéncia e 0 desempenho dos usuarios nos cursos para 0s
quais foram encaminhados por meio de registros periodicos;

e Acompanhar e registrar a assiduidade dos usuarios por meio de instrumentais

especificos, como listas de frequéncia, atas, sistemas eletrénicos proprios, etc.

Psicologo - Coordenador de Medidas Socioeducativas (Secretaria de Desenvolvimento

Social

¢ Realizar acompanhamento social a adolescentes durante o cumprimento de medida
socioeducativa de Liberdade Assistida e de prestacdo de Servicos a Comunidade e
sua insercdo em outros servicos e programas socioassistenciais e de politicas
publicas setoriais;

e Criar condicbes para a construcdo/reconstrucdo de projetos de vida que visem a
ruptura com a pratica de ato infracional;

e - Estabelecer contratos com o adolescente a partir das possibilidades e limites do
trabalho a ser desenvolvido e normas que regulem o periodo de cumprimento da
medida socioeducativa;

e Contribuir para o estabelecimento da autoconfianca e a capacidade de reflexdo sobre
as possibilidades de construcdo de autonomia;

e Possibilitar acessos e oportunidades para a ampliagdo do universo informacional e
cultural e o desenvolvimento de habilidades e competéncias;

e Fortalecer a convivéncia comunitéria e familiar acompanhando a familia.

Coordenador Geral do CRAS (Secretaria de Desenvolvimento Social)
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Acompanhar e avaliar o processo de implantacdo do CRAS e a implementacdo dos
programas, servicos, projetos de protecdo social basica operacionalizadas nessa
unidade;

Coordenar a execucdo e o monitoramento dos servicos, o registro de informacdes e a
avaliacdo das ac¢les, programas, projetos, servi¢os e beneficios;

Participar da elaboracdo, acompanhar e avaliar os fluxos e procedimentos para
garantir a efetivacao da referéncia e contra referéncia;

Coordenar a execugdo das agbes, de forma a manter o didlogo e garantir a
participacao dos profissionais, bem como das familias inseridas nos servicos ofertados
pelo CRAS e pela rede prestadora de servi¢os no territorio;

Definir, com participagdo da equipe de profissionais, 0s critérios de incluséo,
acompanhamento e desligamento das familias, dos servigos ofertados no CRAS;
Coordenar a defini¢do, junto com a equipe de profissionais e representantes da rede
socioassistencial do territério, o fluxo de entrada, acompanhamento, monitoramento,
avaliacdo e desligamento das familias e individuos nos servicos de protecéo social
basica da rede socioassistencial referenciada ao CRAS;

Promover a articulagdo entre servicos, transferéncia de renda e beneficios
socioassistenciais na area de abrangéncia do CRAS;

Definir, junto com a equipe técnica, os meios e as ferramentas tedrico-metodologicos
de trabalho social com familias e dos servigos de convivéncia;

Contribuir para avaliacao, a ser feita pelo gestor, da eficacia, eficiéncia e impactos dos
programas, servicos e projetos na qualidade de vida dos usuarios;

Efetuar ac6es de mapeamento, articulacdo e potencializacdo da rede socioassistencial
no territério de abrangéncia do CRAS e fazer a gestao local desta rede;

Efetuar acdes de mapeamento e articulacdo das redes de apoio informais existentes
no territorio (liderangas comunitarias, associa¢des de bairro);

Coordenar a alimentacdo de sistemas de informacdo de ambito local e monitorar o
envio regular e nos prazos, de informagbes sobre 0s servicos socioassistenciais
referenciados, encaminhando-os a Secretaria Municipal (ou do DF) de Assisténcia
Social;

Participar dos processos de articulagao intersetorial no territério do CRAS;

Averiguar as necessidades de capacitacdo da equipe de referéncia e informar a

Secretaria de Desenvolvimento Social do municipio;
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Planejar e coordenar o processo de busca ativa no territério de abrangéncia do CRAS,
em consonancia com diretrizes da Secretaria de Desenvolvimento Social (do
municipio ou do DF);

Participar das reunibes de planejamento promovidas pela Secretaria de
Desenvolvimento Social do municipio, contribuindo com sugestfes estratégicas para a
melhoria dos servigos a serem prestados;

Participar de reunibes sistematicas na Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Social, com presenca de coordenadores de outro(s) CRAS (quando for o caso) e de
coordenador(es) do CREAS (ou, na auséncia deste, de representante da protecao

especial).

Visitador do Programa Crianca Feliz

Sob orientacdo do supervisor, realizar visitas domiciliares as familias participantes do
Programa Bolsa Familia, fazer o acompanhamento e dar orienta¢ges importantes para
fortalecer os vinculos familiares e comunitarios e estimular o desenvolvimento infantil.
Promover apoio as familias no lidar com seus filhos, respeitando a autonomia, a
cultura e os direitos dessas e das criancas por meio de visitas domiciliares;

Realizar visitas domiciliares periédicas, e de acdes complementares que possam
apoiar gestantes e familias e favorecam o desenvolvimento da crianca na primeira
infancia;

Fazer o desenvolvimento de conteddo e material de apoio para o atendimento
intersetorial as gestantes, as criangas na primeira infancia e as suas familias.

Observar os protocolos de visitagdo e fazer os devidos registros das informacdes
acerca das atividades desenvolvidas;

Registrar as visitas em formulario proprio;

Identificar e discutir com o supervisor demandas e situacdes que requeiram
encaminhamentos para a rede, visando sua efetivagcdo (como educacao, cultura,
justica, saude ou assisténcia social);

Ter disponibilidade para viajar.

Prefeitura Municipal de Carmo da Mata 06 de junho de 2023
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José Carlos Lobato

Prefeito Municipal
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