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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 12025.

Altera a Lei Complementar n° 103, de 30 de
agosto de 2023, que “Disp6e sobre os cargos em
comissdo e as fungoes de confiangca da
Administracao Direta”, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Carmo da Mata decreta:

Art. 1°. Ficam alterados os Anexos | e IV da Lei Complementar n® 103, de 30 de agosto de
2023, para criar, no ambito da administragcio direta, os seguintes cargos em comissao:

l. Diretor da Casa Lar;

Il. Diretor Juridico.

Paragrafo unico. O quantitativo, o padrao de vencimentos, a carga horaria semanal e o tipo
de recrutamento dos cargos referidos neste artigo estdo especificados no Anexo | desta Lei
Complementar.

Art. 2°. Fica alterado, ainda, o Anexo | da Lei Complementar n® 103, de 30 de agosto de 2023,
para aumentar o numero de vagas de Assessor Especial para 15 (quinze) e de Assessor

Especial Ill para 11 (onze).

Art. 3°. Fica extinto o cargo de Assessor Juridico, constante do Anexo | da Lei Complementar
n°® 103, de 30 de agosto de 2023.

Art. 4°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Carmo da Mata, de de 2025.
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QUANTITATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO DA ADMINISTRAGAO DIRETA DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE CARMO DA MATA

CARGOS VAGAS | PADRAO DE CARGA | RECRUTAMENTO
VENCIMENTOS | HORARIA

Assessor Especial 15 CC-l 40 Amplo
Diretor da Usina de Compostagem e 1 CC-ll 40 Amplo
Reciclagem de Lixo
Secretario Adjunto de 1 CC-ll 40 Amplo
Desenvolvimento da Educacao
Basica
Secretario Adjunto de Politicas e 1 CC-ll 40 Amplo
Acbes de Saude
Secretario Adjunto de Transportes e 1 CC-ll 40 Amplo
Servicos Urbanos
Diretor de Transporte 1 CC-ll 40 Amplo
Assessor Especial Il 11 CC-ll 40 Amplo
Diretor de Compras Publicas 1 CC-lli 40 Amplo
Chefe de Gabinete 1 CC-ll 40 Amplo
Tesoureiro 1 CC-lvV 40 Restrito
Assessor de Controle Interno 1 CC-lv 40 Restrito
Diretor de Recursos Humanos 1 CC-lvV 40 Restrito
Assessor Contabil 1 CC-v 20 Amplo
Diretor da Casa Lar 1 CC-llil 40 Amplo
Diretor Juridico 2 CC-VI 20 Amplo
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ANEXO IV

QUADRO GERAL DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNGOES DE CONFIANGA DA
ADMINISTRAGAO DIRETA DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIiPIO DE CARMO DA

MATA

CARGO: DIRETOR DA CASA LAR

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade de nivel superior e experiéncia prévia em fungao
congénere.

DESCRIGAO SINTETICA: Chefiar e coordenar a Casa Lar, garantindo a qualidade do servigco
de acolhimento, a protegéo integral as criangas e adolescentes e o cumprimento das normas
legais, técnicas, operacionais e administrativas vigentes.

DESCRIGAO ANALITICA:

Coordenar a execucgao do servico de acolhimento institucional conforme o Estatuto da
Crianca e do Adolescente (ECA), a Resolucao n° 1/2009 do Conselho Nacional de
Assisténcia Social e suas atualizagdes, bem como demais normativas aplicaveis;
Supervisionar a elaboracéo, a execucio, o acompanhamento e a avaliacdo dos Planos
Individuais de Atendimento (PlAs), garantindo sua efetividade e adequacgido as
necessidades de cada crianga ou adolescente acolhido;

Acompanhar e orientar a atuacdo da equipe técnica, dos educadores/cuidadores e
demais profissionais, promovendo suporte técnico e apoio continuo;

Organizar as rotinas e dinamicas internas da Casa Lar, incluindo a definicao e
fiscalizacao de escalas de trabalho, folgas, plantdes e revezamentos;

Gerir os recursos humanos, materiais e financeiros da unidade, assegurando o uso
eficiente, ético e transparente dos meios disponiveis;

Representar a Casa Lar junto a rede socioassistencial, ao Sistema de Garantia de
Direitos e aos 6rgdos publicos e instituicdes parceiras;

Promover capacitagdes, reunides de equipe, supervisdes técnicas e espacos de
escuta, com foco na qualificagao continua dos servicos prestados;

Garantir o bom funcionamento da Casa Lar, zelando por um ambiente seguro,
acolhedor, afetuoso e protetivo para os acolhidos;

Articular acbes com os servicos da rede de protecdo, como saude, educacgao,
assisténcia social e sistema de justica, visando o fortalecimento de vinculos e a
construgao de alternativas para a reintegragéo familiar ou colocagédo em familia
substituta;

Exercer outras atividades compativeis com a natureza do cargo e determinadas pela
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.
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CARGO: DIRETOR JURIDICO

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade de nivel superior em Direito, com registro no
orgao do Conselho de Classe - OAB.

DESCRIGAO SINTETICA: Dirigir, chefiar, coordenar e executar as atividades juridicas do
Poder Executivo Municipal.

DESCRICAO ANALITICA:

e Dirigir e coordenar a Procuradoria do Municipio, promovendo sua organizagao
administrativa e funcional;

e Promover politicas, planos e diretrizes relacionadas a atuagao juridica do Municipio;

e Supervisionar o cumprimento de prazos e procedimentos administrativos da
Procuradoria Municipal;

e Representar a Procuradoria em reunides administrativas, audiéncias publicas e
demais atos institucionais, quando assim determinado pelo Prefeito;

o Distribuir e delegar tarefas aos demais integrantes da Procuradoria;

e Promover a gestdo de pessoal, recursos materiais e tecnoldgicos vinculados a
Procuradoria Municipal, visando a eficiéncia do servigo publico;

¢ Manifestar sua posicao acerca da oportunidade e conveniéncia dos afastamentos de
Procuradores, bem como as férias e licencas;

e Assessorar o Prefeito e Secretarios Municipais em matérias administrativas, de gestao
e juridicas, no ambito de sua competéncia;

o Representar a Procuradoria do Municipio junto a outros 6rgaos e entidades;

e Acompanhar e monitorar o tramite de processos judiciais, mantendo atualizadas as
informacdes junto a Procuradoria Municipal e as secretarias envolvidas;

e Propor medidas administrativas para o aprimoramento do funcionamento da
Procuradoria Municipal;

e Cooperar com os demais membros da Procuradoria na consolidagdo de estratégias
juridicas de defesa institucional;

e Prestar informagdes e subsidios juridicos aos gestores publicos sobre o andamento
de processos judiciais em que o Municipio esteja envolvido;

e Gerenciar 0 acervo de processos judiciais, garantindo o cumprimento de prazos
processuais e a seguranca juridica das agoes;

e Fornecer informagdes técnicas e juridicas ao Prefeito do Municipio e aos 6rgaos de
controle, quando requisitado;

e Coordenar e orientar os trabalhos a serem desenvolvidos pelos Procuradores
Municipais;

e Zelar pela uniformizacdo da interpretagdo das normas juridicas no ambito da
Administracdo Municipal, promovendo a padroniza¢ao dos entendimentos juridicos;

e Manter o Prefeito informado acerca dos processos em andamento, das providéncias
adotadas, dos despachos e das decisdes proferidas em juizo;

e Representar judicial e extrajudicialmente o Municipio, atuando na defesa de seus
direitos e interesses;

e Respeitar a ética profissional na forma prevista no Estatuto da OAB,;

o Exercer outras atribuicbes compativeis com a natureza do cargo e determinadas pelo
Prefeito do Municipio.
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