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Camara Municipal de Carmo da Mata

ESTADO DE MINAS GERAIS
CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DA MATA

CAMARA
RESOLUCAO 297/2024

RESOLUCAO N° 297/2024

Estabelece a adogdo do Governo Digital no
Legislativo e o Programa Legislativo de Processos
Eletronicos, na Camara Municipal de Carmo da Mata
e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Carmo da Mata aprovou:

TITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucdo dispde sobre adogdo do Governo Digital no
Poder Legislativo, para o aumento da sua eficiéncia, especialmente
por meio da desburocratizagdo, da inovagdo, da transformagdo digital
e da participagdo do cidaddo, e institui o Programa Legislativo de
Processos Eletronicos, com o objetivo de promover a adog@o dos
processos legislativos e administrativos eletronicos, no ambito da
Céamara Municipal de Carmo da Mata

Art. 2° Para o disposto nesta Resolucdo, considera-se:

I - documento: wunidade de registro de informagdes,
independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

IT - documento digital: informagdo registrada, codificada em digitos
binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional,
podendo ser:

a) documento nato-digital: documento criado originariamente em
meio eletronico; ou

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversao de
um documento ndo digital, gerando uma fiel representacdo em codigo
digital; e

III - processo legislativo ou administrativo eletronico: aquele em que
os atos sdo registrados e disponibilizados em meio eletronico.

IV — proposi¢do: toda matéria sujeita a apreciagdo do Plenario,
conforme o Titulo V, do Regimento Interno da Camara Municipal.

V — assinatura eletronica: os dados em formato eletronico que se ligam
ou estdo logicamente associados a outros dados em formato eletrénico
e que sao utilizados pelo signatario para assinar, observados os niveis
de assinaturas apropriados para os atos previstos nesta Resolugdo,
podendo ser:

a) assinatura eletronica simples: aquela que permite identificar o seu
signatario e a que anexa ou associa dados a outros dados em formato
eletronico do signatario;

b) assinatura eletronica avangada: aquela que utiliza certificados ndo
emitidos pela ICP-Brasil ou outro meio de comprovagdo da autoria e
da integridade de documentos em forma eletronica, desde que
admitido pelas partes como valido ou aceito pela pessoa a quem for
oposto o documento, com as caracteristicas de estar associada ao
signatario de maneira univoca; utilizar dados para a criacdo de
assinatura eletronica cujo signatario pode, com elevado nivel de
confianga, operar sob o seu controle exclusivo; e estar relacionada aos
dados a ela associados de tal modo que qualquer modificagdo
posterior ¢ detectavel;

¢) assinatura qualificada: aquela em que o usuario utiliza certificado
digital, nos termos do § 1° do art. 10 da Medida Proviséria n® 2.002-2,
de 24 de agosto de 2001.

VI - certificado digital: atestado eletronico que associa os dados de
validacao da assinatura eletronica a uma pessoa natural ou juridica;
VII - certificado digital ICP-Brasil: certificado digital emitido por uma
Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma da legislacdo
vigente;

VIII — sistema informatizado de gestdo: ferramenta digital instituida
para integrar, organizar e automatizar processos legislativos,
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administrativos, operacionais e estratégicos, assegurando eficiéncia,
transparéncia, seguranca juridica e conformidade com as normas
aplicaveis.

TITULO I
DO GOVERNO DIGITAL NO LEGISLATIVO

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 3° Sao principios e diretrizes do Governo Digital no Legislativo e
da eficiéncia publica:

I - a desburocratizagdo, a moderniza¢do, o fortalecimento ¢ a
simplificacdo da relagdo do Poder Legislativo com a sociedade,
mediante a ampliagdo da oferta de servigos digitais, acessiveis
inclusive por dispositivos moveis;

II - o uso da tecnologia para otimizar processos de trabalho do Poder
Legislativo;

III - o estimulo a a¢des educativas para qualificagdo dos servidores
publicos e dos agentes politicos para o uso das tecnologias digitais e
para a inclusao digital da populagéo;

IV - o estimulo ao uso das assinaturas eletronicas nas interagdes e nas
comunicacdes entre a Camara Municipal e os 6rgdos publicos ou os
cidadios;

V - a promogdo do desenvolvimento tecnologico ¢ da inovagdo no
Poder Legislativo.

VI - a adogdo preferencial, no uso da internet e de suas aplicacdes, de
tecnologias, de padrdes e de formatos abertos e livres, conforme
disposto no inciso V do caput do art. 24 e no art. 25 da Lei n® 12.965,
de 23 de abril de 2014 (Marco Civil da Internet); e

VII - a possibilidade aos cidadaos, as pessoas juridicas e aos outros
entes publicos de demandar e de acessar servigos publicos por meio
digital, sem necessidade de solicitagdo presencial, assegurada essa
possibilidade, de acordo com as caracteristicas, a relevancia e o
publico-alvo do servigo;

VIII - a transparéncia na execu¢do das fungdes institucionais ¢ o
monitoramento da sua qualidade;

IX - o incentivo a participagdo social no controle e na fiscalizagdo da
atuacdo do Poder Legislativo;

X - o uso de linguagem clara e compreensivel a qualquer cidadio;

XI - a proteg@o de dados pessoais, nos termos da Lei n° 13.709, de 14
de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais);

CAPITULO 11

DA DIGITALIZACAO DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL E DA PRESTACAO DIGITAL DE SERVICOS
PUBLICOS

Art. 4° A Camara Municipal utilizara solugdes digitais para a gestdo de
suas fungdes institucionais, legislativas e administrativas, e para o
tramite de processos legislativos e administrativos eletronicos.

Art. 5° Nos processos legislativos e administrativos eletronicos, os
atos processuais deverdo ser realizados em meio eletronico, exceto se
o usudrio solicitar de forma diversa, nas situagdes em que esse
procedimento for inviavel, como nos casos de indisponibilidade do
meio eletronico ou diante de risco de dano relevante a celeridade do
processo.

Paragrafo tnico. No caso das excegdes previstas no caput deste artigo,
os atos processuais poderfio ser praticados conforme as regras
aplicaveis aos processos em papel, desde que posteriormente o
documento-base correspondente seja digitalizado, conforme art. 74.

Art. 6° Os documentos e os atos processuais serdo validos em meio
digital mediante o uso de assinatura eletronica, desde que respeitados
pardmetros de autenticidade, de integridade e de seguranca adequados
para os niveis de risco em relacdo a criticidade da decisdo, da
informagdo ou do servigo especifico, nos termos da legislacdo
especifica e do Capitulo II desta Resolugao.

Art. 7° Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente na
forma do Capitulo II desta Resolugdo sdo considerados originais para
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todos os efeitos legais, sendo desnecessaria a guarda do documento
em papel.

Art. 8° O formato e o armazenamento dos documentos digitais
deverdo garantir o acesso ¢ a preservagao das informagdes, nos termos
da legislagdo arquivistica nacional.

Art. 9° A guarda dos documentos digitais e processos legislativos e
administrativos eletronicos considerados de valor permanente devera
estar de acordo com as normas legais.

Paragrafo tnico. Os arquivos do processo legislativo sdo considerados
de valor permanente e devem ser mantidos pela Camara Municipal por
tempo indefinido, admitida a digitalizagdo e o armazenamento em
meio digital dos arquivos em papel, nos termos da legislacdo
especifica e desta Resolugao.

Art. 10 O Setor de Suporte de Tecnologia e Comunicagdo devera
adotar rotinas administrativas para garantir a integridade e a
preservacdo dos documentos digitais, com backups periddicos e
redundantes, e com planos de contingéncia para contornar falhas
inesperadas nos sistemas de informagdo da Casa.

Art. 11 Sao instrumentos necessarios para a oferta e prestagdo digital
dos servigos no Poder Legislativo:

I - Portal eletronico oficial da Camara Municipal, disponivel em
https://www.carmodamata.mg.leg.br/;

II - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL), disponivel em
https://sapl.carmodamata.mg.leg.br/;

III - Sistema Eletronico do Servigo de Informagdo ao Cidadio (e-SIC),
integrado a Ouvidoria;

IV - Portal da Transparéncia;

V - e-mail legislativo, com extensdo @carmodamata.mg.leg.br;

VI - Diario Oficial Online da Associagdo dos Municipios Mineiros,
disponivel em https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/;

VII — Plataforma de Normas Municipais, com indexagdo,
consolidagdo, compilagdo, versionamento e sistema de pesquisa
inteligente;

Paragrafo unico. A Céamara Municipal coordenara estudos para
ampliacdo da oferta e prestacdo digital dos servigos no Poder
Legislativo e dos instrumentos necessarios.

Art. 12 As iniciativas de Governo Digital no Legislativo serdo
manifestadas por meio de ferramentas e servigos digitais de interagdo
com o cidaddo e com entidades externas.

Art. 13 Sao garantidos os seguintes direitos aos usuarios da prestacio
digital de servigos publicos, além daqueles constantes das Leis n°s
13.460, de 26 de junho de 2017, e 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais):

I - gratuidade no acesso as solugdes de Governo Digital no
Legislativo;

I - padronizagdo de procedimentos referentes a utilizacdo de
formulérios, de guias e de outros documentos congéneres, incluidos os
de formato digital;

Il - recebimento de protocolo, fisico ou digital, das solicitagdes
apresentadas.

CAPITULO IIi
DOS INSTRUMENTOS DO GOVERNO DIGITAL NO
LEGISLATIVO

Sec¢do I — Do Portal Eletronico Oficial

Art. 14 O Portal Eletronico Oficial da Camara Municipal de Carmo da
Mata, disponibilizado pelo Programa Interlegis do Instituto
Legislativo Brasileiro — IBL, sem custo, desenvolvido utilizando
ferramentas licenciadas com software livre, e¢ hospedado em
datacenter do Senado Federal, nos termos do Acordo de Cooperagdo
Técnica n® 081/2023, ¢ o principal meio digital de comunicacdo
institucional, disponivel em https://www.carmodamata.mg.leg.br/.
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Paragrafo tinico. O portal deve conter informagdes atualizadas sobre
as atividades legislativas, atos normativos, noticias institucionais,
agenda de eventos, além de acesso direto a outros instrumentos de
Governo Digital regulamentados nesta Resolugéo.

Art. 15 O portal devera seguir as normas nacionais de transparéncia e
o Indice de Transparéncia dos Portais Legislativos do Senado Federal,
disponibilizando, no minimo, informagdes sobre:

I — os parlamentares que compdem a Casa, com biografia e
respectivos partidos;

II — composigdo das comissdes;

III - as propostas em tramitagdo e ja tramitadas, acompanhadas de
videos, noticias ou estudos na pagina oficial das propostas que as
tornem mais compreensiveis pelo cidadio;

IV - informagdes sobre agenda e pauta das sessdes do plenario e das
comissoes;

V — estrutura organizacional da Céamara ¢ informagdes sobre
servidores;

VI —receitas e despesas da Camara Municipal;

VII — licitagdes, processos de dispensa e de inexigibilidade e
contratos, organizados cada um em pasta onde conste de forma
unificada os respectivos documentos;

VIII — meios de contato da Camara, vedada a disponibilizacdo de
informagdes pessoais dos vereadores, como telefones e enderegos;

IX - links para SAPL, e-SIC, Portal da Transparéncia, Leis
Municipais.

Secio II — Do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Art. 16 O Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL,
disponibilizado pelo Programa Interlegis do Instituto Legislativo
Brasileiro — IBL, sem custo, desenvolvido utilizando ferramentas
licenciadas com software livre ¢ hospedado em datacenter do Senado
Federal, nos termos do Acordo de Cooperagdo Técnica n° 081/2023, é
o sistema oficial para controle de tramitagdo de proposicdes,
organizacdo de sessdes plendrias, controle de votagdo e gestdo
eletronica do processo legislativo no ambito da Camara Municipal,
disponivel em https://sapl.carmodamata.mg.leg.br/.

Paragrafo tnico. O SAPL poderd também ser utilizado para a
publicidade, tramitagdo e gestdo eletronica dos documentos
administrativos, como oficios, convites, portarias ¢ outros.

Art. 17 O SAPL sera utilizado para, entre outros:

I — protocolo de matérias legislativas e documentos administrativos;

II — acompanhamento de tramitagdo de matérias legislativas;

III — publicidade de matérias legislativas, atos do processo legislativo
e documentos administrativos;

IV — organizacdo e publicidade da pauta de sessdo plenaria e de
comissoes.

Paragrafo tnico. A publicidade dos atos e normas no SAPL ndo
dispensa a publicag¢do no diario oficial.

Art. 18 A Camara Municipal devera disponibilizar treinamento e
suporte técnico para os servidores e vereadores, visando a correta
utilizagdo do SAPL.

Art. 19 Fica dispensada a necessidade de armazenamento dos
documentos do processo legislativo em formato fisico quando forem
produzidos como documento nato-digital ou documento digitalizado,
nos termos desta Resolugdo, e armazenados no SAPL, com backup.

Art. 20 A Camara Municipal deve zelar pela a alimentagdo de
informagdes no SAPL, que sera realizada por servidores designados
da Casa, que assumirdo responsabilidade pela seguranga ¢ a
autenticidade da base de dados.

Art. 21 O SAPL deve garantir a consulta publica e a transparéncia das
proposicdes legislativas e documentos administrativos.

Secéo IIT — Do Sistema Eletronico de Informacdes ao Cidadao (e-
SIC)
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Art. 22 O Sistema Eletronico de Informagdes ao Cidaddo (e-SIC) ¢ a
ferramenta digital destinada a receber e processar pedidos de acesso a
informagao, conforme as disposi¢des da Lei Federal n® 12.527/2011.
§1° O e-SIC deve garantir ao cidaddo a possibilidade de solicitar
informacdes publicas de forma gratuita e eletronica, acompanhar o
andamento do pedido e receber as respostas por meio digital.

§2° Compete a Secretaria-Geral da Camara manter o sistema em
funcionamento continuo, garantindo acessibilidade e respostas em
conformidade com os prazos legais.

Art. 23 O e-SIC ndo ressalva a obrigagdo da Casa em adotar medidas
de transparéncia ativa, de publicagdo e divulgagdo de informagdes de
interesse publico, que deve ser progressivamente aumentada.

Art. 24 O e-SIC ¢ destinado a qualquer interessado que apresentar
pedido de acesso a informagao, por qualquer meio legitimo, devendo o
pedido conter a identificacdo do requerente ¢ a especificagdo da
informagdo  requerida, priorizando-se  aquelas ainda  ndo
disponibilizadas de forma ativa pela Casa.

Paragrafo tnico. O solicitante devera informar seu nome completo e
meio de contato, sendo vedadas exigéncia relativa aos motivos da
solicitagdo de informagdes.

Art. 25 Além do e-SIC, fica garantido o pedido de informagao
requerido:

a) por meio de envio de mensagem ao e-mail oficial:
protocolo@carmodamata.mg.leg.br;

b) pessoalmente na sede da Camara Municipal, na Secretaria-Geral;

Art. 26 A resposta ao pedido de acesso a informagdo devera ser
redigida em linguagem simples, de facil compreensdo pelo cidaddo e
processada com rapidez, no prazo méaximo determinado.

Art. 27 O prazo para resposta da solicitagdo de informacédo sera de 10
(dez) dias uteis, e podera ser prorrogada por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa da Casa, da qual serd cientificado o
requerente.

Art. 28 Na hipdtese de a Casa nao dispor da informagao requerida, por
ndo ser de sua competéncia a manutengdo e/ou producdo da
informagdo, a Casa devera indicar o 6rgdo ou a entidade que podera
deter a informagdo, ou, se possivel, remeter o requerimento,
cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informagao.

Art. 29 Em caso de negativa de acesso a informagdo ou sobre as
razdes da negativa do acesso, o interessado podera interpor recurso
contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da ciéncia,
dirigido a Mesa Diretora da Casa, que devera se manifestar no prazo
de 5 (cinco) dias tteis.

Art. 30 O Sistema de Informagdes ao Cidaddo deverd ser gerido,
monitorado e organizado pela Coordenacdo da Secretaria, devendo
haver cooperagdo entre os setores para o fornecimento da resposta
adequada, se for o caso.

Sec¢iio IV — Do Portal da Transparéncia

Art. 31 O Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Carmo da
Mata ¢ o instrumento destinado a divulgac@o de dados sobre a gestdo
administrativa, financeira e or¢amentdria, em cumprimento as normas
de transparéncia publica, especialmente a Lei Federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagéo).

§1° Devem ser disponibilizadas, em tempo real, informagdes sobre
receitas, despesas, contratos, licitagdes, folha de pagamento e demais
atos administrativos.

§2° O Portal da Transparéncia deve ser estruturado de forma a garantir
a acessibilidade e o facil entendimento das informagdes por qualquer
cidadio.

§3° O Portal da Transparéncia podera ser acessado por meio de link
proprio, que deve ser disponibilizado no Portal Eletronico Oficial em
local de destaque.
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Secdo V — Do e-mail legislativo oficial

Art. 32 O E-mail Legislativo Oficial, disponibilizado pelo Programa
Interlegis do Instituto Legislativo Brasileiro — IBL, sem custo,
desenvolvido utilizando ferramentas licenciadas com software livre e
hospedado em datacenter do Senado Federal, nos termos do Acordo de
Cooperagdo Técnica n® 081/2023, abrange os enderecos eletronicos
institucionais de uso exclusivo dos servidores e vereadores da Camara
Municipal de Carmo da Mata, destinado 4 comunicagédo oficial, com
extensdo (@carmodamata.mg.leg.br.

§1° Todos os atos administrativos e legislativos que necessitem de
comunicagdo eletronica devem utilizar, preferencialmente, o e-mail
legislativo oficial.

§2° A administracdo da Camara deve garantir a seguranga, integridade
e confidencialidade das comunicagdes realizadas por meio do e-mail
legislativo oficial.

Art. 33 Serao utilizados de forma permanente os seguintes enderecos:

I — camara@carmodamata.mg.leg.br: para as comunica¢cdes da
Secretaria-Geral, inclusive suas Coordenagdes e Setores;

II — juridico@carmodamata.mg.leg.br: para a Advocacia Legislativa;

Il - protocolo@carmodamata.mg.leg.br: para o recebimento de
documentos em meio digital a serem protocolados na Casa.

§1° Sem prejuizo no disposto no caput, outros enderegos de e-mail
legislativo oficial poderdo ser criados, conforme conveniéncia e
necessidade.

§2° O endereco oficial de protocolo da Casa, nos termos do inciso III
do art. 33 desta Resolugdo, possui fé publica para o envio e
recebimento dos documentos oficiais, nos termos desta Resolugdo,
com a admissdo de todas as atribuigdes do Protocolo Geral da Camara
Municipal, e sera gerenciado por servidor designado pelo presidente.
observado o art. 61 e seguintes.

Art. 34 No inicio de cada legislatura, o vereador deve informar o
endereco de e-mail que utilizard como comunicagao oficial, admitido:

I — preferencialmente, o uso de endereco de e-mail legislativo oficial,
criado com o0 nome e sobrenome do vereador;

II — excepcionalmente, o uso de endereco de e-mail particular.
Paragrafo tnico. Ao final do mandato do vereador, o respectivo
enderego de e-mail legislativo oficial serd excluido, apos
procedimento de backup das informagdes nele contida, que serd
entregue ao vereador em midia adequada.

Art. 35 No inicio de cada legislatura, a Camara providenciara envio de
mensagem ao Poder Executivo informando seus enderegos de e-mail
de comunicagdo oficial e solicitando que sejam informados os
enderecos de e-mail oficiais a serem utilizados pelo Poder Executivo,
os quais serdo tomados como comunicagdo oficial entre os 6rgdos do
Poder Executivo e Poder Legislativo.

Paragrafo unico. Na comunicagdo entre os Poderes Executivo e
Legislativo, deve-se utilizar recurso de confirmagdo de leitura ou
constar o pedido de confirmagdo de recebimento na propria
mensagem.

Art. 36 A senha do e-mail oficial ¢ sigilosa e intransferivel, e a
responsabilidade de preservar o sigilo e atualizar a senha ¢ exclusiva
de cada usuario, em conformidade com o termo de responsabilidade
assinado pelo usuario.

Art. 37 O campo "assunto" do e-mail deve ser preenchido de forma
clara e objetiva, com o proposito de facilitar a organizagdo documental
e a identificagdo imediata do conteudo tratado, tanto pelo remetente
quanto pelo destinatario.
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Art. 38 E de exclusiva responsabilidade de cada usuario as
informagdes contidas no assunto do e-mail, no campo da mensagem e
nos anexos do e-mail.

Art. 39 A criago ou exclusdo de conta de e-mail legislativo oficial ¢
feita mediante credenciamento prévio e mediante assinatura de termo
de responsabilidade pelo usuario, pelo responsavel do Setor de
Suporte de Tecnologia e Comunicagéo e pela presidéncia, constando
as datas inicial e final da utilizagdo do e-mail, além das informagdes
de responsabilidade da utilizagdo do e-mail pelo usuério.

Art. 40 Compete ao Setor de Suporte de Tecnologia e Comunicagio
em conjunto com a Coordenagdo da Secretaria realizar procedimentos
para a preservagdo da integridade, disponibilidade, backup e
seguranga do e-mail protocolo@carmodamata.mg.leg.br, por meio do
download das mensagens ao servidor proprio de arquivos da Casa,
assinatura eletronica dos arquivos pelos servidores responsaveis de
ambos os setores, se for o caso, e backup das informagdes pelo Setor
de Suporte de Tecnologia e Comunicagao.

Se¢do VI — do Didrio Oficial Eletronico da CAmara Municipal

Art. 41 O Diario Oficial Eletronico da Camara Municipal de Carmo da
Mata, disponibilizado por meio do Diario Online da Associagio
Mineira de Municipios (AMM), € o veiculo oficial de publicagdo de
atos normativos, administrativos e legislativos, nos termos da
Resolugdo n® 291/2023.

§1° O Diario Eletronico deve garantir ampla publicidade e
autenticidade dos atos publicados, sendo disponibilizado em formato
acessivel e de facil consulta.

§2° A publicagdo eletronica no Diario Online substitui quaisquer
formas impressas de divulgag@o e tem o mesmo efeito legal.

§3° O sitio oficial do Diario Oficial dos Municipios Mineiros esta
disponivel no endereco eletronico:
https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/

§4° Compete ao presidente nomear servidor para cadastro ¢ envio os
documentos eletronicos da Casa que necessitam de publicagdo oficial
no Diario Online da AMM.

§5° No sitio oficial da Casa deve constar, em local de destaque em sua
pagina inicial, um link para as publicagdes no Diario Online da AMM
enviados pela Casa.

Secio VII — Plataforma de Normas Municipais

Art. 42 A Plataforma de de Normas Municipais € o instrumento digital
oficial destinado a garantir o acesso publico as normas editadas no
ambito do Municipio de Carmo da Mata, promovendo a organizagio,
a transparéncia e a eficiéncia na consulta e gestdo do ordenamento
juridico municipal.

Art. 43 A plataforma devera ser estruturada para atender as seguintes
funcionalidades:

I - Indexagdo: organizagdo sistemdtica das normas municipais,
permitindo sua categorizag@o por temas, datas, niimeros ou palavras-
chave;

I - Consolidagdo: integragdo de normas correlatas em textos
unificados e atualizados, garantindo clareza e coeréncia legislativa;

III - Compilagdo: agrupamento de normas por assuntos especificos,
facilitando a identificagdo de todo o arcaboucgo normativo referente a
um tema;

IV - Versionamento: registro das versdes originais e posteriores de
cada norma, evidenciando alteracdes, revogagdes e atualizagdes
realizadas ao longo do tempo;
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V - Sistema de Pesquisa Inteligente: disponibilizagdo de ferramenta de
busca avangada com filtros por palavra-chave, numero da norma, data
de publicacdo e categorias, além de uso de tecnologias de inteligéncia
artificial para sugestdes de normas relacionadas.

Art. 44 A plataforma deve ser acessivel ao publico e ser
disponibilizada em link no Portal Eletronico Oficial da Cémara
Municipal de Carmo da Mata, com navegacdo intuitiva e design
responsivo.

§1° Todo o conteudo disponibilizado deve ser atualizado
periodicamente, de forma a refletir o estado atual da legislagdo
municipal.

§2° A plataforma deve garantir acessibilidade digital, atendendo aos
padrdes nacionais e internacionais, assegurando que pessoas com
deficiéncia ou limitagdes de acesso possam utilizar plenamente suas
funcionalidades.

§3° A gestdo da plataforma deve incluir:

I - a revisdo periddica do conteudo para evitar inconsisténcias ou
lacunas no acervo normativo;

IT - a inclusdo de novas normas em até 15 (quinze) dias apos sua
publicacio oficial;

III - a manutengdo da funcionalidade plena do sistema, corrigindo
falhas ou implementando melhorias quando necessario.

Art. 45 Fica autorizada a contratagdo de pessoa juridica especializada
para fins de cumprimento do disposto nesta Segao.

TiTULO 11
DO PROGRAMA LEGISLATIVO DE PROCESSOS
ELETRONICOS

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 46 Sdo diretrizes do Programa Legislativo de Processos
Eletronicos:

I - promover o uso do meio eletronico para a autuagdo, a tramitacéio e
a gestao de processos legislativos e administrativos ;

IT - estimular a transformagdo digital e a inovagdo na gestdo dos
processos legislativos e administrativos;

III - contribuir para a disseminacdo da cultura da transparéncia no
Poder Legislativo;

IV - promover a sustentabilidade por meio da racionalizagdo dos
insumos necessarios a producdo de processos legislativos e
administrativos;

V - promover a simplificacio das rotinas legislativas e
administrativas;

VI - contribuir para o aumento da eficiéncia do Poder Legislativo nas
suas fungdes institucionais; e

VII - contribuir para a melhoria dos servigos publicos prestados ao
cidaddo pelo Poder Legislativo.

Art. 47 A Camara Municipal podera diligenciar a participagdo no
Programa Nacional de Processos Eletronicos, nos termos do disposto
no Decreto Federal n® 11.946, de 12 de margo de 2024.

Art. 48 Para fins do Programa Legislativo de Processos Eletronicos,
compete a Camara Municipal:

I - firmar acordos de adesdo ndo onerosa de solugdes informatizadas
com demais entidades e 6rgdos publicos;

I - promover a articulacdo dos servidores e agentes politicos, com
vistas a assegurar a execugdo e o cumprimento do objetivo e das
diretrizes do programa;

III - promover agdes educativas e de divulgagdo junto aos servidores e
agentes politicos para a disseminacdo de boas praticas de gestdo
documental, a transparéncia e a inovagdo na gestdo dos processos
legislativos e administrativos;
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IV - fornecer aos servidores e agentes politicos capacitagdo ¢ material
a implantagdo e a utilizagdo das solugdes informatizadas do programa;
V - manter a atualizag@o e a compatibilidade tecnologica das solugdes
informatizadas;

VI - estimular iniciativas destinadas ao aprimoramento das solugdes
informatizadas do programa;

VII - elaborar plano de implantagdo das solu¢des informatizadas do
programa,

VIII - utilizar e fomentar o uso das solugdes informatizadas, de forma
a contribuir para o desenvolvimento ¢ o avango da transformagdo
digital no Poder Legislativo;

IX - promover ag¢des de capacitagdo dos servidores e agentes politicos
em temas relacionados com a otimizagdo da gestdo de processos
legislativos e administrativos e a operacionalizagdo das solugdes
informatizadas do programa;

X - prover a conectividade para sustentagdo do processo eletronico no
Poder Legislativo;

XI - prestar suporte e assisténcia técnica aos servidores e agentes
politicos usudrios das solugdes informatizadas do programa;

XII - executar os procedimentos relacionados a seguranca da
informagdo e a observancia de normas legais;

XIII - implementar o Plano de Classificagdo, a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo e os demais
instrumentos técnicos de gestdo documental necessarios ao programa,
de acordo com a legislagdo, podendo se utilizar da elaborada pelo
Estado; e

CAPITULO 11
DO PROCESSO ELETRONICO

Secio I — Disposicoes Gerais

Art. 49 Para o atendimento ao disposto nesta Resolugdo, a Camara
Municipal utilizara sistemas informatizados para a gestdo ¢ o tramite
de processos legislativos e administrativos eletronicos.

Paragrafo unico. Os sistemas a que se refere o caput deverdo utilizar,
preferencialmente, programas com cddigo aberto e prover
mecanismos para a verificacdo da autoria e da integridade dos
documentos em processos administrativos eletronicos.

Art. 50 Nos processos legislativos e administrativos eletronicos, os
atos processuais deverdo ser realizados em meio eletronico, exceto nas
situagdes em que este procedimento for inviavel, caso em que poderdo
ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos em papel,
desde que posteriormente o documento-base correspondente seja
digitalizado, conforme procedimento previsto no art. 72 e seguintes.

Art. 51 Os atos processuais em meio eletronico consideram-se
realizados no dia e na hora do recebimento pelo sistema informatizado
de gestdo de processo administrativo eletronico, o qual devera
fornecer recibo eletronico de protocolo que os identifique, quando
aplicavel.

§ 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado
prazo, por meio eletrénico, serdo considerados tempestivos os
efetivados, salvo disposi¢do em contrario, até as vinte e trés horas e
cinquenta e nove minutos do ultimo dia do prazo, no horario oficial de
Brasilia.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, se o sistema informatizado de gestéo
de processo eletronico se tornar indisponivel por motivo técnico, o
prazo fica automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e
cinquenta e nove minutos do primeiro dia util seguinte ao da resolugio
do problema.

Art. 52 O acesso a integra do processo para vista pessoal do
interessado pode ocorrer por intermédio da disponibilizagdo de
sistema informatizado de gestio ou por acesso a copia do documento,
preferencialmente, em meio eletronico.

Art. 53 O interessado poderd enviar eletronicamente documentos
digitais para juntada aos autos, conforme procedimento de protocolo e
apresentacdo eletronica de documentos previsto no art. 61 e seguintes.

9/14



03/02/2025, 17:25

https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/materia/4A973569/d1eb774d6c59a8865167bb9584cd3e04d1eb774d6c59a8865167bb9584cd3e04

Camara Municipal de Carmo da Mata

§ 1° O teor e a integridade dos documentos digitalizados entregues ao
orgao na forma do caput sdo de responsabilidade do interessado, que
respondera nos termos da legislagdo civil, penal e administrativa por
eventuais fraudes.

§ 2° Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo
valor de copia simples.

§ 3° A apresentacdo do original do documento digitalizado sera
necessaria quando a lei expressamente o exigir ou nas hipdteses
previstas nos art. 75 ¢ art. 76.

Art. 54 Deverao ser associados elementos descritivos aos documentos
digitais que integram processos eletronicos, a fim de apoiar sua
identifica¢do, sua indexago, sua presungdo de autenticidade, sua
preservacdo e sua interoperabilidade.

Art. 55 A classificacdo da informacdo quanto ao grau de sigilo e a
possibilidade de limitagdo do acesso aos servidores autorizados e aos
interessados no processo observardo os termos da Lei n® 12.527, de 18
de novembro de 2011, e das demais normas vigentes.

Art. 56 A eliminacdo de documentos digitais deve seguir as diretrizes
previstas na legislagio e os documentos digitais e processos
administrativos eletronicos cuja atividade ja tenha sido encerrada e
que estejam aguardando o cumprimento dos prazos de guarda e
destinagdo final poderdo ser transferidos para uma 4area de
armazenamento especifica, sob controle da Camara, a fim de garantir
a preservagdo, a seguranga e o acesso pelo tempo necessario.

Art. 57 A defini¢do dos formatos de arquivo dos documentos digitais
podera seguir as politicas e diretrizes estabelecidas nos Padrdes de
Interoperabilidade de Governo Eletronico — ePING, do Governo
Federal, de modo a oferecer as melhores expectativas de garantia com
relag@o0 ao acesso e a preservagao.

Art. 58 A Camara devera estabelecer politicas, estratégias e agdes que
garantam a preservagao de longo prazo, o acesso e o uso continuo dos
documentos digitais.

Paragrafo unico. O estabelecido no caput devera prever, no minimo:

I - protecdo contra a deterioragdo e a obsolescéncia de equipamentos e
programas; ¢

II - mecanismos para garantir a autenticidade, a integridade e a
legibilidade dos documentos eletronicos ou digitais.

Art. 59 Para os processos administrativos e legislativos eletronicos
regidos por esta Resolugdo, deverdo ser observados os prazos legais
para manifestagdo dos interessados e para a decisdo do administrador.

Art. 60 Na adogdo do processo administrativo eletronico devera ser
observado o Programa Nacional de Processo Eletronico, instituido
pelo Decreto Federal n° 11.946, de 12 de margo de 2024.

Secéo II - Do protocolo eletronico

Art. 61 A apresentagdo de documentos por 6rgdo ou entidade, cidaddo,
vereador ou servidor na Camara Municipal e o envio de documentos
pela Camara Municipal estdo sujeitos ao protocolo eletrénico, nos
termos desta Segdo.

Art. 62 A apresentagdo de documentos legislativos e administrativos
para protocolo no ambito da Camara Municipal devera ser feito,
preferencialmente, em meio digital e assinado eletronicamente nos
termos da legisla¢do aplicavel e desta Resolugao.

§1° O canal oficial para o envio, por 6rgio ou entidades externos, pelo
cidadédo ou por vereador, de documentos administrativos e legislativos

para  protocolo na  Cémara  Municipal ¢é o  e-mail
protocolo@carmodamata.mg.leg.br.

§2° Os protocolos internos de matérias legislativas ou documentos
administrativos serdo feitos diretamente por servidor publico da
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Camara Municipal no SAPL.

§3° No caso de apresentacdo de documento em papel para protocolo
na Camara Municipal, devera ser realizado o protocolo eletronico no
SAPL, com digitalizagdo do documento nos termos desta Resolugdo e
posterior inclusdo do respectivo arquivo no SAPL.

Art. 63 Quando se tratar de proposi¢cdes do processo legislativo, a
apresentacdo para protocolo na Casa deve acompanhar,
necessariamente, o documento em formado PDF com a devida
assinatura eletronica vélida e o respectivo arquivo em formato
editavel, preferencialmente em Word.

Paragrafo nico. A apresentagdo do arquivo em formato editavel ¢
dispensada para os anexos da proposi¢ao.

Art. 64 O servidor responsavel pelo recebimento de documento devera
proceder ao protocolo eletronico no SAPL, com identificagdo
adequada do documento, anexacdo do respectivo arquivo em meio
digital e emissdo do comprovante eletrénico de protocolo, que devera
ser remetido ao interessado.

Paragrafo tUnico. O disposto no caput aplica-se ao caso de
apresentacdo de documento em papel para protocolo na Camara
Municipal, observado o §3° do art. 62 desta Resolugdo.

Art. 65 A produgdo e o envio de documentos na Camara devera ser
feito, preferencialmente, em meio digital, assinado eletronicamente
nos termos da legislagdo aplicavel e desta Resolug@o, com respectivo
protocolo eletronico no SAPL, se for o caso.

Art. 66 As matérias legislativas e documentos administrativos
incluidos em pauta devem estar protocolados e anexados ao SAPL
com prazo minimo de 12h de antecedéncia

Paragrafo unico. Sera permitida, excepcionalmente, a inclusdo em
pauta de proposi¢cdes ndo protocoladas na data limite disposto no
caput, apos deliberagdo do plenario, em virtude de falha técnica.

Art. 67 Para a comunicagdo com outros Poderes, 6rgdos, entidades,
associagdes e cidaddos, a Camara devera incentivar a comunicagdo
por meios digitais, com o encaminhamento de oficios para informar e
detalhar as novas rotinas de protocolo eletrénico, de maneira a
garantir cooperacao, agilidade, reducdo de custos e maior eficiéncia.

Art. 68 Na hipotese de ndo ser possivel o protocolo e apresentagdo de
eletronica de documentos, a Camara podera excepcionalmente:

I — receber documento em papel e proceder a digitalizagdo imediata do
documento apresentado, devolvendo-o imediatamente ao interessado;
II - determinar que a protocolizacdo de documento original seja
acompanhada de copia simples, hipdtese em que o protocolo atestara a
conferéncia da copia com o original, devolverd o documento original
imediatamente ao interessado ¢ descartara a copia simples apos a sua
digitalizagdo; e

III - receber o documento em papel para posterior digitalizagdo,
considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou copias
autenticadas em cartorio devem ser devolvidos ao interessado,
preferencialmente, ou ser mantidos sob guarda do 6rgédo, nos termos
da sua tabela de temporalidade e destinagdo; e

b) os documentos em papel recebidos que sejam copias autenticadas
administrativamente ou copias simples podem ser descartados apos
realizada a sua digitaliza¢do, nos termos do caput e do § 1°.

§ 1° Na hipotese de ser impossivel ou inviavel a digitalizacdo do
documento recebido, este ficara sob guarda da Camara e sera admitido
o tramite do processo de forma hibrida.

Art. 69 No caso excepcional de protocolo de documento em papel,
devem ser observadas as disposi¢des acerca do protocolo eletronico,
da digitalizagdo de documentos e da alimenta¢do do SAPL.

Art. 70 As correspondéncias e notificagdes em papel recebidas na
Céamara devem ser imediatamente digitalizadas, protocoladas
eletronicamente no SAPL, com a anexagdo do respectivo arquivo, e
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encaminhadas por meio digital ao servidor publico e/ou agente
politico interessado.

Art. 71 A correta formagdo e andamento do processo legislativo
eletronico ¢ de responsabilidade da Camara Municipal, que buscara a
cooperagdo técnica e administrativa entre os servidores do Poder
Executivo e Legislativo, de maneira a tornar o processo eficiente e
harmoénico entre os Poderes.

Secdo III - Da digitalizacdo de documentos, armazenamento e
arquivo

Art. 72 A eclaboragdo ¢ o arquivamento de documentos em meio
eletronico deverdo observar o disposto na Lei Federal n® 12.682, de 9
de julho de 2012.

Art. 73 Os atos, termos e documentos submetidos a digitalizagdo por
servidor efetivo da Casa para fins de armazenamento em meio
eletronico, desde que assinado digitalmente pelo servidor que
certificou o documento original, nos termos desta Resolugdo e da
legislagdo federal pertinente, possuem o mesmo valor probante de
seus documentos originais em papel.

Art.74 A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no
ambito da Camara Municipal deve ser acompanhada da conferéncia da
integridade do documento digitalizado e seguir o disposto na Lei
Federal n° 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a
elaboragdo e o arquivamento de documentos em meios
eletromagnéticos.

§ 1° A conferéncia prevista no caput deverd registrar se foi
apresentado documento original, copia autenticada em cartorio, copia
autenticada administrativamente ou copia simples.

§ 2° Os documentos resultantes da digitalizagdo de originais serdo
considerados copia autenticada administrativamente, e os resultantes
da digitalizacao de copia autenticada em cartorio, de copia autenticada
administrativamente ou de copia simples terdo valor de copia simples.

Art. 75 Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante
alegagdo motivada e fundamentada de adulteragdo, devera ser
instaurada diligéncia para a verificagdo do documento objeto de
controvérsia.

Art. 76 A Camara podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu
direito de rever os atos praticados no processo, a exibi¢do do original
de documento digitalizado no ambito dos 6rgdos ou das entidades ou
enviado eletronicamente pelo interessado.

CAPITULO III
DO USO DE ASSINATURAS ELETRONICAS

Art. 77 As disposic¢des deste Capitulo aplicam-se a

I - interagdo eletronica interna da Camara Municipal;

Il - interagdo entre pessoas naturais ou pessoas juridicas de direito
privado, diretamente ou por meio de procurador ou de representante
legal, e a Camara Municipal; e

Il - interagdo eletronica entre a Camara Municipal e outros entes
publicos de qualquer Poder ou ente federativo.

Art. 78 Os niveis minimos para as assinaturas em interagdes
eletronicas com a Camara Municipal sdo:

I - assinatura simples: admitida para as hipoteses cujo contetido da
interacdo ndo envolva informagdes protegidas por grau de sigilo e ndo
ofereca risco direto de dano a bens, servigos e interesses do ente
publico;

Il - assinatura eletronica avangada: admitida para as hipdteses
previstas no inciso I e nas hip6teses de interagdo com o ente publico
que, considerada a natureza da relacéo juridica, exijam maior garantia
quanto a autoria, incluidos:

a) as interagdes eletronicas entre pessoas naturais ou pessoas juridicas
de direito privado e os entes publicos que envolvam informagdes
classificadas ou protegidas por grau de sigilo;
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b) a manifestagdio de vontade para a celebracdo de contratos,
convénios, acordos, termos e outros instrumentos sinalagmaticos
bilaterais ou plurilaterais congéneres;

d) os atos relacionados a autocadastro, como usuario particular ou
como agente publico, para o exercicio de atribui¢des, em sistema
informatizado de processo administrativo eletronico ou de servigos;

e) as declaracdes prestadas em virtude de lei que constituam
reconhecimento de fatos e assuncdo de obrigagdes;

f) o envio de documentos digitais ou digitalizados em atendimento a
procedimentos legislativos e administrativos ou medidas de
fiscalizacdo; e

g) a apresentagdo de defesa e interposi¢@o de recursos administrativos;
e

III - assinatura eletronica qualificada: aceita em qualquer interagdo
eletronica com entes publicos e obrigatdria para:

a) os atos assinados pelo Presidente da Camara; e

b) as demais hipdteses previstas em lei.

§ 1° A exigéncia de niveis minimos de assinatura eletronica ndo
podera ser invocada como fundamento para a ndo aceitagdo de
assinaturas realizadas presencialmente ou derivadas de procedimentos
presenciais para a identificagdo do interessado.

§ 2° A assinatura simples de que trata o inciso I do caput sera admitida
para interagdes cletronicas em sistemas informatizados de processo
administrativo ou de atendimento a servigos publicos, por parte de
agente publico, exceto nas hipdteses do inciso III do caput.

Art. 79 Observado o disposto neste Capitulo, os vereadores ¢ os
servidores ficam obrigados a ter meio de assinatura eletronica,
condizente com o nivel minimo em que atuarem, que poderd ser
realizada, entre outros, por meio de:

a) certificado digital adquiro e mantido as expensas do 6rgao;

b) plataformas de assinatura eletronica;

c) sistemas de governo, como a Plataforma gov.br e o Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI);

Paragrafo unico. Compete ao Setor de Suporte de Tecnologia e
Comunicagdo prestar o apoio para a criagdo, revogacdo, utilizagdo e
controle do prazo de expiragdo dos certificados dos vereadores e
servidores.

Art. 80 Em documento nato-digital, no espago destinado a assinatura
do autor, deve constar a expressdo ‘“documento assinado
digitalmente”.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 81 A Camara Municipal deverd apresentar cronograma de
implanta¢do do uso do meio eletronico para a realizagdo do processo
legislativo e administrativo e diligenciar para a sua implantagao.

Art. 82 Para garantir seguranga e preservagdo dos documentos
digitais, os servidores e agentes politicos devem seguir as orientagdes
indicadas pelo Setor de Suporte de Tecnologia e Comunicagdo da
Casa em relagdo as rotinas de trabalho que empregam o uso de
tecnologias de informagdo, com destaque para os procedimentos de
backup dos arquivos digitais, cuidados com as senhas dos sistemas,
cuidados com a navegagdo na internet, ¢ demais orientagdes que
dizem respeito a seguranga do processo administrativo e legislativo
eletronico.

Art. 83 O detalhamento das rotinas e procedimentos administrativos
inerentes aos processos eletronicos da Casa poderdo ser
regulamentados por meio de Portaria da Mesa Diretora.

Art. 84 Os providéncias para a implantacdo desta Resolucdo terdo
inicio imediato, com aplicagdo proporcional ao avango dos
procedimentos necessarios para sua implantagio;

Art. 85 A Mesa Diretora devera manter a contratagdo do servico com
provedores de Internet, de maneira a evitar a interrupg¢do do servico e
com servigo dedicado para assegurar a confiabilidade ¢ o acesso aos
servigos informacionais pela rede mundial de computadores.
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§1° Compete ao Setor de Suporte de Tecnologia e Comunicago
prestar apoio e fiscalizar os contratos dos provedores de internet da
Casa, nos quais deverfo estar previstos os prazos para atendimento de
eventuais interrupgdes e/ou problemas técnicos ocasionados pela(s)
empresa(s) provedora(s) do acesso a Internet.

§2° A Casa buscara garantir, ao menos, dois acessos distintos e com
diferentes provedores, para a conexdo com a Internet, como forma de
aumentar a conectividade e os servigos informacionais disponiveis na
Internet.

§3° Compete ao setor de informatica realizar procedimentos de
seguranga e controle de acesso dos dispositivos da Casa para conexdo
com a Internet, e compete aos usuarios a responsabilidade pela
utilizagdo de seus respectivos equipamentos € acessos aos sistemas ¢ a
Internet da Casa.

Art. 86 As despesas decorrentes com a presente Resolugdo correrdo
por conta de dotagdo orgamentaria propria.

Art. 87 Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagao.
Céamara Municipal de Carmo da Mata, 19 de dezembro de 2024.

REVERTON JEAN DE OLIVEIRA
Vereador Presidente

ANDERSON FABRICIO TEODORO
Vereador Vice-Presidente

GILSON CARLOS DA SILVA
Vereador Secretario

Publicado por:
Silma Resende Franciscani
Codigo Identificador:4A973569

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios Mineiros
no dia 20/12/2024. Edigéo 3922

A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o codigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/

14/14



